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CAMARA MUNICIPAL DE GAUCHA DO NORTE

Av. Brasil, Centro Politico ¢ Adm., Oda. 110, Lt 01, CGiancha do MoreMMT
C-mail: camaragntigéhotmail .com

TERMO DE REFERENCIA — LEI' 14.133/21
EUNTRAI’A(.‘EG DIRETA DISPENSA FISICA ART. 75,11
Processo Administrative n, 012/2025

1. DAS CONDICOES GERATS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i" da Lei n.
14.133/2021).

I.1. Aquisi¢do de materiais de expediente, visando suprir as necessidades operacionais da Camara
Municipal de Gatcha do Norte - MT e asscgurar o pleno desenvolvimento das atividades
administrativas e legislativas, em razio do fracasso da Dispensa de Licilagio n® 008/2025, com
formecimento parcelado, mediante demanda para o exercicio 2025/2026, conforme especificagbes ¢
caracteristicas minimas constante no Termo de Referéncia ¢ condigdes da estabelecida na tabela
abaixo:

ITEM PRODUTO " UNID. | QUANT | VALOR | VALOR
| MEDIO TOTAL |

01 | CANETA MARCA TEXTO - UUNIDADE 06 R% RS
Material Plastico Tipo Ponta 3,82 22,92
Chanfrada Cor
Amarela fluorescente _

02 | CANETA ESFEROGRAFICA - UNIDADE 100 | R% R%
ponta média de 1,0mm com eslera 1.39 139,00

| de tungsténio, corpo plastico
sextavado e transparente, tampa
L ventilada, cor preta/azul. | |

03 | COLA EM BASTAO - Tuba 03 R$ RS

Plastico, Com Base Giratdria, UNIDADE ‘ T8 21,54
| peso liquido de 8 Gr cada, Nio
Toxica, com dados de '
identificacio do produto, marca
do fabricante e prazo de validade '
minima de 01 {um) anao. ‘

04 | ENVELOPE SACO KRAFT - UNIDADE 100 R$ RS
tamanho 340mm X 240mm, 0,87 57.00
gramatura 80g/m?, cor amarelo

| ouroou pardo, _ 1 |

05 | ESTILETE LARGO - cabo em UNIDADE 02 RS | RS
plastico rigido. em limina de ago | _ 4,23 846
carbono, medindo 18mm, com
sistema de trava ¢ quebra de ‘

| lamina. |

06 | GRAMPEADOR DE MESA - | UNIDADE | 02 RS ‘ R$
gstrutura em metal, compativel | 23,93 4786
com grampos 26/6, capacidade | :
para grampear de 20 a 25 [olhas.
com lamanho entre 12 cm e 13
CIm. | | |

07 | PASTA ARQUIVO, TIPO AZ - | UNIDADE E R$ RS |
material papelio prensado. altura 18,73 280,95 |

[ 350 mm, largura 280 mm,
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lombada larga 80 mm, cor preta
ou estampa tigrada, com
prendedor duplo interno em metal
niquelado tipo alavanca com

arcos para 2 furos, revestimento

plastico, com bolsa porta ctiqueta
plastica transparenie ¢ uma argola
metilica na lombada.

adesivo de base acrilica, Laraura
x comprimento: 48mm x 30m.

08 PERFURADOR DE PAPEL com LINIDADE 02 RE RY
2 furos, capacidade para 22 26,30 52.60
folhas, material metal, tipo mesa,
funcionamenio manual, resistente,

' com margeador ¢ aparador, base
 antideslizante.
09 PILHA - TIPO ALCALIN."L MA CARTELA L] R% RS
| VOLTAGEM DE 1.5V, NO 2 UNIDS 081 340,50
TAMANHO PEQUENA (A A,
EMBALADO EM CARTELA
COM 2 UNIDADES B |
10 PILHA ALCALINA 1.5v CARTELA 50 R% I{i'-_
| tamanho AAA (PALITO) 2UNIDS | 6,40 320,00
11| BLOCO RECADO POST-IT - PACOTE 06 RS RS
| medindo 38mmx50mm, Multicor, 4 BLOCOS 6,33 3798
pacote contendo 4 blocos de 50
folhas,

12 TESOURA - para uso em geral, LNIDADE 03 RS RS
lamina em ago inox, 14,08 74,90
Cabo plastico polipropileno
anatomico. 20 em

13 CALCULADORA UNIDADE 04 R% R%
FLETRONICA - Calculadora 44 26 177.04
Eletrénica, Nomero Digitos 12 Un
Tipo Mesa (4 Operagdes Basicas)

| Fonte Alimentagdo Pilha Aa
Caracteristicas Adicionais Visor
Led Com Inelinagdo, Caleulo De
Porcentagem E )

L4 PAPEL SULFITE - formato Ad, RESMA S0 RE 141
Tamanho (Cxly: 297X210mm, 36,72 1.836,00
Gramatura: 73G/M? cor branca,
resma com 500 folhas. ]

15 | GRAMPO PARA CAIXA 02 RS RS
GRAMPEADOR - galvanizado, 7.07 14,14
tamanho 26/6, caixa com 3000

| unidades. ]

16 | FITA ADESIVA LARGA -para | UNIDADE 10 R$ RS

empacotamento, revestida de 6,62 66,20
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Material da fita: Polipropileno,
| Cor da fita: Transparente

17 CLIPS n” 4/0 — CAIXA Clips n® CAIXA 15 R% (1§
4/0, galvanizado, médio, caixa 3.61 5415
com 50 unidades o B

18 | CLIPS n° 6/0 — CAIXA Clips n° CAIXA 10 RS R$
| 6/0), galvanizado, médio, caixa 4,50 45,00
com 50 unidades _

19 | REGUA - de plastico. UNIDADE 05 | RS RS
transparente, com ¢scala ' 1.83 g9.13
milimetrada, medindo 30 cm. ]

20 TINTA PARA CARIMBO cor FRASCO 02 R$ [ih]
preta‘azul, frasco 40 ml 6.71 13,42

21 | TONER COMPATIVEL HP UNIDADE 06 R$ RS
W1330A / 330A Preto para HP 184,33 110598

. Laserlet Pro MFP M432FN,

substitui o toner original,
tecnologia laser, facil instalagiio ¢ |
desempenho confiavel.

22 | TONER COMPATIVEL UNIDADE 06 R$ RS
BROTHER T™-410 /7 TN-420 ¢ 47,33 283,08
TN-450 Preto para Brother DCP-
| 7065DMN., substitui os loners
originais, tecnologia laser, facil ‘

| instalagio e desempenho

| confiavel. .

TONER HP COMPATIVEL UNIDADE 06 R§ RS ‘
8

]
Lak

CE285A /CE285AB para 5223 313,3
Impressora HP LaserJet PL102 /
PI102w /MII32Z/MI2120d, cor
preta, compativel com
impressoras HP da mesma série, |
garantindo qualidade de
impressio equivalente ao toner
| original. _
24 CARTUCHO ORIGINAL HP LINIDADE 03 R% [Eh
662XL COLOR 8 ML CZ 106AR | 15933 477,99
TONER COMPATIVEL HP UNIDADE 06 K% RY
WIT05A COM CHIP, compativel al.12 546,72
com impressoras HI' Laser 107W,
135A ¢ 137Fnw. Capacidade de '
impressio aproximada de 1.000
| paginas com 5% de cobertura em
Ad

[ o]
h

26 | CARTUCHO ORIGINAL HP UNIDADE 02 R$ RS
662XL PRETO 6.5 ML 151.16 302,32
CZ105AB )
27 | SACO PLASTICO REFIL UNIDADE 20 R$ RS
OFICIO 0.10 com 4 Furos, Cor; _ 0,40 8.00
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28 | ELASTICO LATEX N° 18, PACOTE 01 R$ R$ |
Pacote Com 200 Unidades (liga 200 UNDS 11,07 .07 |
de amarrar dinheira). ) |

20 | APONTADOR de lapis metal 1 | UNIDADE 03 RS RS
furo. com apoio lateral para os 1.74 5,22
dedos. limina resistente. sem '
deposito .

30 | BORRACHA - de latex natural, UNIDADE 05 R$ RS
escolar. para lapis e grafite, no 0.37 1,85
formato retangular, ndmero 40, na
cor branca

31 | DIFUSOR AROMATIZADOR UNIDADE 80 RS R$
| DE AMBIENTES DE 250ML 12,93 1.034,40

COM VARETAS E

FRAGRANCIAS DIVERSAS ) |
32 | COLA INSTANTANEA & base UNIDADE 02 R$ RS
de cianoacrilato, incolor, de 17.22 34,44
secagem rapida ¢ alta resisténcia,
em embalagem individual de
aproximadamente 20g, com bico
aplicador dosador que evita
desperdicio. Indicado para
colagens rapidas e resislentes em
. diferentes superficics, como
plastico, metal, poreclana,
madeira, borracha, couro e outros
| materiais de uso comum. | __
Cilindro (drum) compativel HP UNIDADE 03 RS RE
| DR W1332, para impressoras HP 82.01 246,03
MEP M432fdn, M432dn ¢
M408dn, compativel com toner
WI330AMW 330X, garantindo
impressio nitida em preto ¢
branco. - -
‘ 34 | Cilindro fotocondutor compativel ~ UNIDADE 02 RS R%

ik
Lad

Brother DCP-70651N, _ 62.28 124,56
rendimento aproximado de até

[ 2.000 paginas (3% cobertura),

| equivalente ao DR-720/DR-2230.

1.2, Justifica-se o parcclamento do objeto por se fratar de item de natureza divisivel e por se
comprovar tecnicamente viavel e economicamente vantajoso a contratagiio por item.

1.3. O objeto desta contratagio ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Resolugio
n® 003/2024, visto que se trata aquisicio de materiais de expediente, visando suprir as necessidades
operacionais da Cdmara Municipal de Gadceha do Norte - MT e assegurar o pleno desenvolvimento das
atividades administrativas e legislativas, em razéio do fracasso da Dispensa de Licitagdo n® 008/2025.
1.4, O prazo de vigéncia da contratagfio ¢ de 12 (doze meses) contados do(a) assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021,
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1.5. O custo estimado total da contratagio ¢ de RS 8.144.75 (Oito mil. cento ¢ quarenta e guatro
reais e sefenta e cinco centavos). conforme custos unitirios apostos na tabela acima. conforme
pesquisa de prego nos termos da Resolugiio n® 002/2024.

2. FUNDAMENTACAOQO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art,
6", inciso XXTI1, alinea 'b’, da Lei n” 14.133/2021).

2.1. Considerando que a Dispensa de Licitagdio n” 008/2025 foi declarada fracassada, em razio da
desclassificagiio das empresas participantes, faz-se necessaria a realizaciio de nova contratagio para
aquisicio dos materiais de expediente indispensdveis as atividades da Camara Municipal. A
fundamentagiio da contratagfio ¢ a definigio dos quantitativos estimados encontram-se detalhadas
neste Termo de Referéncia, em conformidade com as exigéncias legais & com base na andlise da
demanda atual da Camara Municipal de Galcha do Norte - MT, considerando o consume historico de
materiais de expediente e a projegfio das necessidades para o periodo estimado de vigéncia contratual.
2.2. A aquisigio de materiais de expediente ¢ essencial para garantir o funcionamento adequado ¢
ininterrupto das atividades administrativas ¢ legislativas da Camara Municipal, assegurando suporte
técnico e operacional 4s rotinas internas da instituigéo.

2.3, A auséncia ou escassez desses materiais de expediente comprometeria a regularidade das
atividades da Camara, impactando diretamente na produtividade e na eficiéncia das agoes
desenvolvidas pelo Poder Legislativo.

2.4, Os materiais de expediente solicitados tém aplicagiio continua e cotidiana, sendo imprescindiveis
para a tramitagdo de processos, elaboragio de documentos oficiais. atendimento ao pablico, apoio as
sessdes plendrias, reunides e demais atividades administrativas,

2.5. A contratagio também se justifica pelo término do estogque atual e pela necessidade de
reabastecimento para o atendimento regular da demanda prevista ao longo de aproximadamente 12
(doze) meses, periodo este definido com basc em levantamento interno ¢ na média de consumo
registrada em exercicios anteriores,

2.6. Dessa forma, a contratagdo & necessaria para assegurar a continuidade e a qualidade dos servigos
pliblicos prestados. promovendo o adequado desempenho das funglies institucionais da Cémara
Municipal.

2.7. A contratagdio encontra amparo no art. 75, inciso 11, da Lei Federal n® 14,133/2021, que trata da
dispensa de licitag@o para compras de pequeno valor, bem como na Resolugdo n® 0042024, que
regulamenta internamente a aplicagio dessa hipdtese no dmbito da Camara Municipal de Gadcha do
Morte - MT,

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIIIL, alinea ‘¢’, e art.
40, §1°, inciso I, da Lei n* 14.133/2021)

3.1. A solugiio consiste na contratagio de empresa para o fornecimento de materiais de expediente
destinados ao atendimento das necessidades administrativas ¢ legislativas da Cémara Municipal de
Gaticha do Norte - MT, com o objetivo de garantir a continuidade, eficiéncia e regularidade das
atividades administrativas ¢ legislativas desempenhadas pelo orgdo.

3.2, O fornecimento deverd abranger produtos novos, de boa qualidade, devidamente especificados
neste Termo de Referéncia, atendendo as exigéneias funcionais ¢ operacionais necessdrias ao
desempenho das atividades da Camara Municipal.

3.3. O ciclo de vida do objeto abrange desde a aquisicdo e entrega dos materiais, em conformidade
com as especificagdes estabelecidas, até sua utilizagdo nas atividades internas, considerando critérios
de durabilidade. funcionalidade e custo-beneficio, de modo a garantir o wso eliciente dos recursos
publicos.

3.4. A entrega dos materiais serd realizada conforme cronograma estabelecido pela Administragao.
podendo ocorrer de forma parcelada, de acordo com a demanda, observados os prazos, locais e
condigdes previstas neste Termo de Referéncia.
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3.5. A contratada deverd assegurar a substituigio imediata de itens que apresentarem vicios ou ndo
atenderem s especificagdes exigidas, sem d&nus para a Administragdo, bem como garantir o
cumprimento dos prazos de entrega @ a manutengdo do padrdo de qualidade durante toda a vigéncia
contratual.

3.6, A contratagdo para o fornecimento de materiais de expediente terd duragio de 12 (doze) meses.
compreendendo o ciclo completo de fornecimento & Camara Municipal de Gatcha do Norte, com
possibilidade de renovagdo conforme legislagao aplicavel.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6", XX111, alinea ‘d’, da Lei n” 14.133/21
1.1. Nio sera admitida a subcontratagio do objeto contratual,

1.2. Niio haverd exigéncia da garantia da contratagho dos arts. 96 e seguintes da Lei n® [4.133/21,
visto que se trata de compra de pegueno valor com entrega imediata,

5. MODELO DE EXECUCAQ CONTRATUAL (arts. 6", XXIII, alinea “e” ¢ 40, §1°, inciso
IT, da Lei n® 14.133/2021),

5.1. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses. contados a partir da data de
assinatura do contrato ou de outra expressamente estabelecida no respectivo instrumento contratual.
5.2. Os maleriais de expediente deverdo ser entregues no prazo méximo de 10 (dez) dias iteis,
contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento ou da Nota de Autorizagio de Despesa
(NAD). emitida pela Camara Municipal de Gatcha do Norte.

5.3. Na hipdtese de impossibilidade de entrega na data designada, a contratada devera comunicar
formalmente a Administracio, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis, as justificativas do
impedimento, sob pena de inadimplemento contraiual, excetuadas as siluagbes de caso [ortuito ou
forga maior, devidamente comprovadas,

5.4. Local e horario para entrega dos materiais de expediente:

5.4.1. Camara Municipal de Gaicha do Norte — MT

Enderego: Avenida Brasil, Quadra 110, Lote 01, Gadcha do Norte/MT, CEP 78.875-000

Horirio de recebimento: das (7h as 13h, em dias tteis, junto aos servidores responséveis pelo
Departamento de Compras ¢ Orgamento ¢ pelo Setor de Fiscalizago de Contratos.

5.5. Os materiais de expediente serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de ate
05 (cinco) dias iteis, pelo agente ou comissio responsdvel pela fiscalizagdo do contrato. para
verificagiio preliminar de conformidade com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e
da proposta contratada.

5.6. Caso os materiais de expediente estejam em desacordo com as especificagdes exigidas, poderio
ser rejeitados, total ou parcialmente, devendo ser substituidos no prazo maximo de 02 (dois) dias
fiteis, a contar da notificagio formal  contratada, sem 6nus adicional 4 Administragdo e sem prejuizo
da aplicagdo das sangdes previstas na legislagao.

5.7. Os materiais de expediente serio recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias
corridos. contados a partir do recebimento provisério, mediante verificag@io da qualidade, quantidade
e conformidade do objeto, com emissdio do respectivo Termo de Recebimento Definitivo, nos termos
do art, 140 da Lein® 14,133/2021.

5.8, Caso a Administragio ndo realize a verificagdo prevista no ilem anterior dentro do prazo
estipulado, © objeto serd considerado tacitamente aceito. sendo considerado como recebido
definitivamente na data do esgotamento do prazo.

5.9. O recchimento provisério ou definitivo ndo exime a contratada de suas responsabilidades,
inclusive quanto a solidez, funcionalidade ¢ qualidade dos materiais de expediente [ornecidos.
conforme previsto no art. 147 da Lei n® 14.133/2021, permanecendo a empresa responsivel pela
integridade técnica e pela adequagiio do objeto ao longo da vigéneia contratual.
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b. ESPE-CIF}(TACAD DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso ITI, da Lei n” 14.133/2021

6.1. Em decorréncia do valor da contratagio ndo serd exigida garantia contratual,

7. MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f*, da Lei n” 14.133/21)
71. O conirato devera ser exceutado fielmente pelas partes. de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéneias de sua inexecugdo
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

it Em caso de impedimento, ordem de paralisagiio ou suspensdo do contrato, o cronograma de
excrugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente. anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021_ art. 115, §5°).

7.3 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(1s) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput), nomeada pela portaria n® 0042024,

| _ Camara Municipal de Gaicha do Norte |

_Nome Weverton Tyago Juruena De Miranda Silva
CPF WE ok Rk WA I
Matricula : 30 _ J
74. O fiscal do conirato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugio

do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §17).

75 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogio das medidas
convenientes, a situagio que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua compelténeia (Lei n®
14.133/2021, art. 117, §27).

7.6. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir. remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no (otal ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados {Lei n° 14.133/2021, art.
119),

7.7. O contratado serd responsdvel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato. ¢ ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.8 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais ¢
comerciais resultantes da exccugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
7.9, A inadimpléncia do contratado em relagiio aos encargos trabalhistas, fiscais ¢ comerciais nio

transferira 4 Administragio a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o ohjeto do
contrato (Lei n® 14,133/2021, art. 121, §1°).
7.10.  As comunicagdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade. admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
cletrinica para esse fim.
7.11. O érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
7.12. O pagamento somente serd efetuado, mediante a apresentagio da Nota Fiscal fornecida pelo
licitante, devidamente atestada.
7.13. O pagamento dos servigos adquiridos fica condicionado a apresentagao das scpuintes
certiddes:

a) CRF — Certiddio de regularidade do FGTS,

b) CND — Certiddo Negativa de Débitos, expedida pela REB/PGIN:

¢) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais:

d) Certidio Negativa de Débitos Municipais,
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE DISPENSA
FISICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n" 14.133/2021)

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 73, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

82 O fornecedor interessado devera manifestar interesse apos a publicagao do aviso de dispensa
fisica.

83. O critério de sclecdo adotado serd por meio do fornecedor que apresentar 0 menor prégo por
item.

84. O fomecedor enviara a proposta e os documentos de Thabilitagio via e-mail:

camaragnt.adm@gmail.com, sendo também [acultado o envio presencial na sala de licitagbes da
Cimara de Vereadores de Gadcha do Norte — M1, localizada na Av. Brasil, Quadra 110, Lote 01,
Gancha do Norte - MT.
8.5. Previamente a celebragiio do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega. mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS. mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.briceis).

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https:'www.portaltransparencia. gov . br/sancoes/cnep)
8.6. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Pliblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritério.
8.7 Caso conste na Consulta de Situagiio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. o gestor diligenciara para verificar s¢ houve fraude por parie das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.8 A fentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios. linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
8.9, O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contrata¢io.
8.10. Caso atendidas as condigdes para contratagio, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por
meio dos documentos apresentados, incluindo a documentagiio da empresa ¢ a documentacio
pessoal dos representantes legais, como documenio de identidade com foto ¢ CPT, para fins de
identificagiio e responsabilizagio perante a Administragio,
%11. Nio serio acecitos documentos de habilitagdo com indicagio de CNPI/CPFE diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
8.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial. todos 0s documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.13. Serdo accitos registros de CNPJ de fornecedor matriz ¢ filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS. quando for comprovada a centralizagio do
recolhimento dessas contribuiges,
8.14. Para fins de contratagiio, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:
8.15. Habilita¢io Juridica:
8.15.1. Empresario individual: inscrigio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

ou

8.15.2. Microempreendedor Individual - MEL: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEL cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
hitps://www.gov.br/empresas-e-negocios/pl-br/empreendedor:

ou
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8.15.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores:

ou

8.15.4. Sociedade empresiria estrangeira com atuag¢do permanente no Pais: decreto de
autorizacio para funcionamento no Brasil:
ou

8.15.5. Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores:
ou

8.15.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria. respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde tem sede a
matriz:

8.15.7. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagio respectiva.

8.16. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

%.16.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPI);

8.16.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, medianie apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN). referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DALD) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1,751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda MNacional.

8.16.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16.4. Declaracio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7% XXXIIL da Constituigio:

8.16.5. Que, nos termos do art. 305 da Lei Organica do Municipio de Gaucha do Norte — MT e do art.
14 da Lei Federal n® 14.133/2021, mantenha vinculo de natureza técnica. comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgio ou entidade contratante ou com agente piblico
que desempenhe fungio na licitagdo ou atue na fiscalizagio ou na gestio do contrato. ou que destes
seja conjuge, companheiro ou parente, em linha reta, colateral ou por afinidade, ate o terceiro grau;
8.16.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, medianie a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n” 5,452, de 17 de maio de 1943,
8.16.7. Prova de inscrigio no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa 4 atividade em cujo exercicio contrala ou concorre;

8.16.9. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor. relativa
4 atividade em cujo exercicio contrata ou concorrs,

8.16.10. Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito piblico ou
privado, que comprove(m) o fornecimento de produtos compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazas com o objeto contratual, devidamente acompanhado(s) das respectivas notas fiscais ou
documentos equivalentes que demonstrem a execugio.
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8. CRITERIOS DE MEDICAQ E DE PAGAMENTO
Recebimento

9.1. Os materiais de expediente serdio recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no prazo de até 03
(cinco) dias teis. juntamente com a nota fiscal ou documento fiscal equivalente, pelo agente ou
comissdo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para verificagiio preliminar de
sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta da
contratada.

9,2, Os materiais de expediente poderido ser rejeitados, no todo ou em parte. inclusive anies do
recebimento provisorio, caso estejam em desacordo com as especificagdes técnicas exigidas. Nessa
hipotese, deverdo ser substituidos ds expensas da contratada, no prazo miximo de 02 (dois) dias ateis.
a contar da notificagiio formal, sem prejuizo da aplicagio das sangdes administrativas cabiveis.

9.3, O recebimento definitive ocorrerd no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da
entrega da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, mediante verificagdo da qualidade.
quantidade ¢ conformidade dos materiais fornecidos, e sera formalizado pdr termo circunstanciado de
recebimento definitivo, conforme o art. 140, §1°, da Lein® 14.133/2021.

9.4, O prazo previsto no item anterior poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
mediante justificativa técnica expressa da unidade requisitante. nos casos em que forem necessarias
diligéncias adicionais para a aferigiio do objeto contratado.

9.5. Em caso de controvérsia sobre a qualidade, quantidade ou conformidade dos materiais entregues,
deverd ser observado o disposto no art. 143 da Lei n° 14.133/2021. A contratada sera comunicada
formalmente para emissdo de nova nota fiscal referente a parcela incontroversa, viabilizando a
liquidagdo e o pagamento parcial.

9.6. O prazo destinado & corregdo de inconsisiéncias na entrega dos materiais de expediente ou no
saneamento da nota fiscal/documento equivalente ndo serd computado para fins de contagem do prazo
de recebimento definitivo.

9,7. O recebimento provisério ou definitive ndo eximira a contratada de suas responsabilidades civis,
legais e contratuais, especialmente quanto & qualidade dos produtos fornecidos e a obrigagio de
substituigo em caso de vicios ocultos ou defeitos detectados posteriormente.

Liguidagio

9.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, serd encaminhada para hquidagio,
9.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios ¢ essenciais do documento, lais
como:

0.9.1. O prazo de validade;

9,92 A data da emissdo;

9.9.3, Os dados do contrato e do drgéo contratante;

9.9.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato.

9.9,5. O valor a pagar; e

9.9.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

9.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga cquivalente. ou
circunstincia que impega a liquidagdio da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas sancadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a comprovagio da regularizagio da
situagdo, sem Hnus ao contratante;

9.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga cquivalente devera ser obrigatoriamenite acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou. na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou &
documentacio mencionada no art. 68 da Lei n™ 14,133, de 2021,

9.12. A Administragfio poderd realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagio exigidas:

b) identificar possivel raziio que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibigdo de contratar com a Administragio ou com o Poder Publico).
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9.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagiio de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagiio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez. por igual periodo, a
critério do contratante,

9.14. Niio havendo regularizagiio ou sendo a defesa considerada improcedente. o contratante devera
comunicar aos Orgios responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto 4 existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios perlinenics e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias & rescisdo
contratual nos autos do processo adminisirativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
deflesa,

9.16. Havendo a efetiva exccucio do objeto, os pagamentos serfio realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagio junto ao SICAF.

Praso de pagamento

9.17. O pagamento sera efetuado conforme a ordem de fornecimento dos materiais de expediente, no
prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da finalizagiio da liquidagio da despesa.

9,18, No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de suva cfetiva realizagdo,
mediante aplicagio do indice INPC (indice Nacional de Pregos ao Consumidor) de corregdo
monetaria.

Forma de pagamento

9.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.20. Sera considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

9.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengio tributaria prevista na legislagao aplicavel.
9.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serio retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.
{Tnserir a retengdo do IR na fonte nos termos do decreto municipal)

922, O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nio sofrerd a retengiio tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Da dotacio orgament:ria

9.23.  As despesas decorrentes da presente contratagio correrdio & conta de recursos especificos
consignados na LOA2025/2026.
A contratagio serd atendida pela seguinte dotagio:

Orgio: 01 - Cimara Municipal

Unidade: 001 - Cimara Municipal

Atividade: 20001 — Manuten¢do ¢ Encargos Legislativo Municipal
Elemento: 3.3.90.30.00.00 — Material de Consumo
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10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Constituem obrigagtes da CONTRATANTIE:

10.1.1. Supervisionar ¢ fiscalizar a entrega dos maleriais de expediente, acompanhando o
cumprimento do contrato sob 0s aspectos quantitativo, qualitative e técnico, em conformidade com as
clausulas contratuais e as especificacdes constantes neste Termo de Referéneia.

10.1.2. Notificar formalmente a CONTRATADA sempre que forem constatadas irregularidades,
vicios ou desconformidades nos materiais entregues, fixando prazo razodvel para substituigio ou
corregdo, conforme disposto nos arts. 140 e 141 da Lein® 1413372021

10.1.3, Asscgurar &8 CONTRATADA as condigdes adequadas para a execugiio do fornecimento, nos
limites de sua responsabilidade, incluindo o fornecimente de informagdes e elementos operacionais
necessirios ao cumprimento do contrato.

10.1.4, Prestar & CONTRATADA as informagdes técnicas e operacionais que forem indispensiveis ao
correto fornecimento dos materiais. desde que ndo violem os principios da legalidade, publicidade e
isonomia.

10.1.5. Rejeitar, total ou parcialmente, os materiais entregues em desacordo com as especificagoes
contratuais. devidamente motivando a decisdo e promovendo o registro da ocorréncia para fins de
responsabilizagdo contratual,

10.1.6. Disponibilizar, quando for o caso. os recursos logisticos e administrativos que forem de sua
responsabilidade e imprescindiveis & regular entrega dos materiais.

10.1.7. Impedir a realizagdo de entregas ou procedimentos em desacordo com o contrato ¢ as normas
estabelecidas, zelando pela fiel execugiio contratual.

10.1.8. Informar a CONTRATADA, com antecedéncia razodvel, sobre a programagio das entregas ou
qualquer alteragdo relevante nas condigdes operacionais que possam impactar o cumprimento
contratual.

10.1.9. Requerer, mediante justificativa, o afastamento de empregados ou  prepostos  da
CONTRATADA que dificultem a fiscalizagdo, apresentem conduta inadequada ou atuem de forma
incompativel com a boa execugio do contrato.

10.1.10. Efetuar o pagamento 4 CONTRATADA somente apds o atendimento integral das obrigagoes
coniratuais ¢ legais, e mediante a apresentagdo da nota fiscal e dos documentos exigidos para a
liguidagio da despesa.

10.1.11. Aplicar, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as sangdes administrativas previslas na
Lei n° 14.133/2021 ¢ no contrato, em caso de descumprimento das obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA.

10.1.12. Proceder, quando cabivel, a retengdo dos valores correspondentes as penalidades aplicadas,
diretamente da fonte pagadora. conforme estipulado contratualmente.

10.1.13. Exercer o poder-dever de autotutela administrativa, podendo, inclusive, determinar a
suspensdo da execugdio contratual, a qualquer tempo. sem &nus indevido 4 Administragdo,
resguardados os direitos da CONTRATADA conforme a legislagio vigente,

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Constituem obrigagdes da CONTREATADA:

11.1.1. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto contratual, garantindo o
fornecimento dos materiais de expediente em conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéneia e na proposta aprovada, dentro dos prazos estipulados e em perfeitas condiges
de qualidade, conservagdo ¢ validade.

11.1.2. Prestar. sempre gue solicitado, esclarecimentos 8 CONTRATANTE sobre fatos ou ocorréneias
relevantes relacionadas ao fornecimento, bem como comunicar, de forma imediata, guaisquer
irrcgularidades verificadas, adotando as providéncias corretivas necessdrias, sem  prejuizo das
responsabilidades contratuais.

11.1.3. Acatar as orientagdes emitidas pelo fiscal do contrato ou seu representante legal. sujeitando-se
a fiscalizagdo integral da execucdo contratval, nos aspectos técnicos, administrativos, operacionais e
legais,
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11.1.4. Zelar pelo adequado manuscio, transporte ¢ armazenamento dos materiais fornecidos.
observando as normas de seguranga, higiene e as boas priticas destinadas a preservagio da integridade
e qualidade dos produtos.

I1.1.5. Manter estrutura logistica e recursos humanos suficientes e adequados para assegurar o
fornecimento regular dos materiais, independentemente de auséncias, afastamentos ou oulros
impedimentos, garantindo o cumprimento dos prazos ¢ condigdes contratualmente estabelecidos.
11.1.6. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, a compatibilidade entre as obrigagdes assumidas e
as condigdes de habilitagio e qualificagdio cxigidas na contratagdo, devendo apresentar a
documentagdo comprobatoria sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

[1.1.7. Assumir. de forma integral, todos os encargos fiscais, comerciais, trabalhistas, previdencidrios,
securitirios e quaisquer outros decorrentes da execugfio do contrato, isentando a Administragio de
responsabilidade soliddria ou subsididria. conforme a legislagiio vigente.

11.1.8. Realizar a entrega dos materiais rigorosamente conforme os prazos, locais, quantidades e
especificagdes definidas no contrato, observando, ainda, os critérios de validade, rotulagem,
apresentagdo ¢ integridade dos produtos fornecidos.

11.1.9. Manter atualizadas, durante toda a vigénecia do contrato, as condigdies de habilitagio ¢
qualificagfio exigidas, nos termos do art. 62, inciso 111, da Lei n® 14.133/202]. e reapresentar os
documentos correspondentes sempre que requisitado pela CONTRATANTE.

11.1.10. Responder integralmente por eventuais danos causados a Administragiio ou a terceiros,
decorrentes de agio ou omissdo dolosa ou culposa no cumprimento do contrato, independentemente da
existéncia ou ndo de fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE, conforme o art. 147 da Lei n®
14.133/2021.

12. DAS SANCOFES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comele infragio administrativa nos termos do art, 155 da Lei n" 14.133/2021, a
CONTRATADA que:

12.1.1. der causa a inexecugiio parcial do contrato;

12.1.2. der causa & inexccugio parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:

[2.1.3. der causa & inexceugdo total do contrato:
12.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o cerlame:
12.1.5. nao manter a proposta. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado:
12.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndc entregar a documentagio exigida para a contralagio,
quando convocado dentro do praze de validade de sua proposta:

12.1.7. ensejar o retardamento da execuglio ou da entrega do objeto da contratagio sem maotivo
justificado;
12.1.8. apresentar declaragio ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragio
falsa durante a dispensa eletrénica ou execugdo do contrato:
12.1.9. fraudar a contratagio ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato:

12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio.
12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art, 5° da Lei n® 12,846, de 1° de agosto de 2013,
12.2. Serdo aplicadas ao responsével pelas infragbes administrativas acima descritas, na forma do
art. 156 da Lein® 14.133/2021, as seguintes sangdes:
12.2.1. - adverténcia;

12.2.2. - multa;

2.2.3. - impedimento de licitar ¢ contratar;
12.2.4. - declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar
12.2.5. - A aplicagio das sangbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio ¢ a ampla defesa ao Contratado. observando-se o procedimento previsto no caput e
pardgrafos do art. 158 da Lei n® 14,133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar ¢
contratar ¢ de declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar,
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3. Naaplicagdo das sangdes serfio considerados (arl. 156, $1°):
3.1. anatureza e a gravidade da inlragdo cometida,

3.2 as peculiaridades do caso concreto;

3.3, as circunstincias agravantes ou atenuantes;

3.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeigpamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos Orgdos de controle,

[2.4. O detalhamento da aplicagdo das sangdes, referente a este objeto, estara contido no contrato.
Gadcha do Norte — MT, 08 de Outubro de 2025,
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