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LEI N°. 435, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2010.

Dispdoe sobte a reforma da Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de Gatcha do
Norte — MT e da outras providéncias.

Nilson Francisco Aléssio, Prefeito Municipal de Gaucha do Norte, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribuicoes que lhe confere a Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara
Municipal de Vereadores em sessio de18/11/2010, aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 1° - A Prefeitura Municipal de Gaucha do Norte — MT adotara o planejamento
como instrumento de a¢ao para o desenvolvimento fisico - territorial, econdémico, social e cultural da
comunidade, bem como para aplicacdo dos recursos naturais e financeiros do Governo Municipal.

Art. 2° - O Planejamento compreendera a elaboracao dos seguintes instrumentos
basicos:

I- Plano Plurianual, que estabelecera as diretrizes, os objetivos e as metas da Administragao Municipal,
incluindo a de a¢ao continuada, conforme o que determina o Art. 165, § 1° da Constituicao Federal, Lei
Complementar n°. 101/2000, Lei Federal n°. 4.320/64 ¢ Lei Organica do Municipio de Gaucha do

Notte;
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IT - Diretrizes Orcamentarias, que compreenderdo as metas prioritarias da Administragdo Publica
Municipal, incluindo a de agao continuada, incluindo as despesas de capital, para o exercicio financeiro
subseqtiente, conforme o que determina o Art. 165, § 2° ¢ Art. 169, § Unico, da Constituicao Federal,
observada artigo 4° da Lei Complementar n.° 101/2000, Lei Federal n°. 4.320/64 e Lei Organica do
Municipio de Gaucha do Norte.

III - Or¢amento Anual, que compreendera o orgamento fiscal referente aos Poderes Executivo e Legislativo,
seus Fundos, ()rgios e Entidades da Administra¢ao Direta e Indireta, mantidas pelo Poder Publico,
estabelecido pela Lei Federal n°. 4.320/64 ¢ Art. 165, § 5°, § 6°, § 7° ¢ § 8° da Constituicdo Federal,
Artigo 4° ¢ 5° da Lei Complementar n°. 101/2000 e Lei Organica Municipal, combinado com os
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, consignarao, anualmente,
nos respectivos or¢amentos as dotagoes necessarias ao pagamento de seus débitos.

Art. 3° - As atividades da Administracio Municipal, especialmente a execugao de planos e
programas de Governo, serao objetos de permanente coordenagao.

Art. 4° - A coordenacio sera exercida em todos os niveis, mediante a atuacido das chefias
subordinadas 2 instituicdao e funcionamento de comissdes de coordenaciao em cada nivel da Administracio.

Art. 5° - A Administragdo Municipal recorrera, sempre que possivel e admissivel, a
entidades do setor privado, a concessao, permissao, ou convénio, para execu¢ao de obras e servigos, evitando
dessa forma, novos encargos permanentes e a ampliacao desnecessaria do seu quadro de servidores.

Art. 6° - A Administragdo Municipal, além dos controles formais concernentes a
observancia dos regulamentos e preceitos legais, devera dispor de instrumentos de acompanhamento e
avaliacao de resultados da atuacdo dos seus diversos 6rgaos e agentes.

Art. 7° - Os servidores publicos municipais deverdo estar permanentemente atualizados,
visando a modernizag¢do e racionalizagao dos métodos de trabalho, objetivando proporcionar melhor
atendimento ao publico por meio de decisoes rapidas, sempre que possivel com execugao imediata.

Art. 8° - A Administragao Publica Municipal devera promover a integragao da comunidade
na vida politico - administrativa do Municipio por meio de 6rgaos coletivos, compostos de servidores
publicos municipais, representantes de outras esferas de governo e municipes com atuagao destacada na
coletividade ou com conhecimento especifico de problemas locais.

Art. 9° - A Prefeitura Municipal procurara elevar a produtividade dos seus servidores por
meio de orientagdo e treinamentos constantes, a fim de possibilitar o estabelecimento de niveis adequados de
remuneracao e ascensiao sistematica a fungdes superiores, evitando o crescimento desnecessario do seu
quadro de pessoal.
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Art. 10° - Na elaboragio e execugido de seu Programa de Governo a Administragao Puablica
Municipal estabelecera critérios de prioridade, segundo a essencialidade da obra ou servigo e atendimento do
interesse coletivo.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL ADMINISTRATIVA

Art. 11° - A Estrutura Organizacional Administrativa da Prefeitura Municipal de
Gatcha do Norte - MT, é composta dos seguintes 6rgaos:

I — Gabinete do Prefeito.

a) Chefia de Gabinete e Rela¢oes Puablicas;

b) Assessoria Juridica;

c) Assessoria Externa;

d) Assessoria de Comunica¢ao e Imprensa;
e) Controle Interno;

f) Assessoria Legislativa.

II - Orgios de colaboragio com o Governo Federal
a) Junta do Servigo Militar - J.S.M.;
b) Unidade Municipal de Cadastro - U.M.C.

I11 - ()rgﬁo de Atividades Meio:

a) Secretaria de Administracao;
b) Secretaria de Planejamento e Finangas;

A — Orgios de Execugio Vinculados de Atividades Meio.
A.1-Vinculados a Secretaria de Administragio.

1. Gabinete do Secretario de Administracao;
2. Gerente de Compras;

a. — Setor de Patrimonio e Estoque.

b. — Setor de Licitacbes e Contratos.
3. Geréncia de Recursos Humanos.
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A.2 - Vinculados a Secretaria de Planejamento e Finangas.

1. Gabinete do Secretario de Planejamento e Finangas;

1.1 — Setor de Contabilidade;

1.2 — Setor de Tesouraria;

1.3 — Setor de Convénio e Prestacdo de Contas;
1.4 — Setor de Engenharia.

2. Gerencia de Planejamento.

»

Geréncia de Tributacio.
4. Geréncia de Informatica.

IV - Orgios de Execugio de Atividades Fim.

a) Secretaria de Educagao, Cultura, Desporto e Lazer;

b) Secretaria de Saide;

¢) Secretaria de Aezo-Seeial-Assisténcia Social (Redacao dada pela Lei 448/2011)
d) Secretaria de Desenvolvimento;

e) Secretaria de Obras e Servicos Urbanos;

f) Fundo de Previdéncia Municipal dos Servidores Publicos.

A — Orgios de Execugio Vinculados de Atividades Fim.
A.1-Vinculados a Secretaria de Educagao, Cultura, Desporto e Lazer.

1. Gabinete do Secretario de Educagao, Cultura, Desporto e Lazer;
2. Gerencia de Esportes;
3. Geréncia de Cultura.

A.2 — Vinculados a Secretaria de Saude.

1. Gabinete do Secretario de Satde;
Fundo Municipal de Satde - FMS;
3. Gereéncia de Vigilancia em Sadde;
3.1 - Setor de Vigilancia Sanitaria e do Trabalho;
3.2 - Setor de Vigilancia Ambiental;
3.3 - Setor de Vigilancia Epidemiol6gica
4. Geréncia de Saude.
4.1 — Setor de Laboratério e Farmacia.

A.3 - Vinculados a Secretaria de A¢ao-Seeial.Assisténcia Social. (Redacio dada pela Lei 448/2011)
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1.  Gabinete do Secretario de A¢de-Seeial Assisténcia Social; (Redacio dada pela Lei 448/2011)

1.1 -Setor de Aeto-Seeial-Assisténcia Social; (Redacio dada pela Lei 448/2011)
1.1- Setor da Crianca e do Adolescentes.
2. Fundo Municipal da Crianga e Adolescente.

A.4 —Vinculados a Secretaria de Desenvolvimento.
1. Gabinete do Secretario de Desenvolvimento;
1.1 — Setor de Assuntos Indigenas;
2. Gerencia de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente;
3. Geréncia de Industria, Comércio e Turismo;

A.5 —Vinculados a Secretaria de Obras e Servicos Urbanos.
1. Gabinete do Secretario de Obras e Servicos Urbanos;
2. Gerencia de Obras;
3. Geréncia de Urbanismo;
4. Geréncia de Agua e Esgoto — DEMAE.

A.6 — Vinculados ao Fundo de Previdéncia Municipal dos Servidores Publico.
1. Setor do Fundo de Previdéncia Municipal dos Servidores Publicos.
CAPITULO III

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO I
DA CHEFIA DE GABINETE E RELACOES PUBLICAS

Art. 12° - Chefia de Gabinete ¢ o 6rgao de assessoramento direto do Prefeito Municipal e

tem por finalidade:

I - organizar e coordenar o relacionamento politico do Prefeito Municipal, com as autoridades publicas e

empresariais municipais, estaduais e federais;

II - comandar e controlar as atividades administrativas dos setores e assessorias ditetamente subordinados ao

Gabinete do Prefeito;

III - realizar as atividades de relagdes publicas da Prefeitura Municipal para com os municipes;

IV — prestar assisténcia ao Prefeito Municipal em suas relagdes politicas e administrativas com a Camara de

Vereadores do municipio;

V — acompanhar a tramitagdo e a agilizagio de processos, programas e projetos de interesse da

municipalidade;

VI — claborar projetos de Lei, mensagens ao legislativo, razoes de vetos a projeto de leis e outros;
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VII — coordenar e organizar os servi¢os internos da unidade, promovendo criticas, orientagdes e treinamento
aos servidores auxiliares e recepcionistas do Gabinete;

VIII — desempenhar outras tarefas correlatas ao Gabinete e aquelas determinadas pelo Prefeito Municipal.

IX — executar os servicos burocraticos de expedicOes, registro, arquivo, publicacdes e protocolo dos atos
administrativos relacionado ao Gabinete do Prefeito;

SECAO II
DA ASSESSORIA JURIDICA.

Art. 13° - A Assessoria Juridica compete exercer as atividades de:

I- assessorar o Prefeito e demais 6rgaos da Prefeitura Municipal nos assuntos de natureza juridica
submetida a sua apreciagao;

II- opinar e emitir parecer sobre os projetos de lei a serem encaminhados ao Poder Legislativo
Municipal;

III - dar parecer em editais e processos de licitagio, bem como aprovar minutas de contratos
administrativos;

IV - promover a cobranga da divida ativa ou quaisquer outras dividas que nao forem liquidadas dentro do
prazo legal, pelas vias administrativas e judiciais;

V- representar o Municipio em juizo ou fora dele;

VI - atender as consultas que lhe forem formuladas de interesse exclusivo do Poder Executivo, emitindo

parecer a respeito;
VII - participar de comissoes de sindicancia ou de inquérito administrativo contra os servidores publicos
do Municipio;

VIII - instruir os processos de desapropriagoes e de alienagdes de imdveis no interesse publico;

IX —  instruir os processos relacionados com o Cédigo Brasileiro de Transito;
X —  manter atualizadas as legislagoes das esferas municipal, estadual e federal;
XI - executar outras atribui¢oes de natureza juridica determinada pela autoridade superior,
XII — emitir parecer sobre projetos e emendas, encaminhados pela Camara Municipal para serem
sancionados.
SECAO III
DA ASSESSORIA EXTERNA.

Art. 14 — Da Assessoria Externa compete realizar servicos referentes a protocolo de
documentos, emissdes de certidoes, bem como, demais outros documentos necessarios a Administracao
Publica, analise e catalogagao de informag¢des de convénios, enfim, tudo que for necessario junto aos 6rgaos
publicos estaduais e federais na capital do Estado de Mato Grosso, bem como, em Brasilia - DF, e, demais
atividades correlatas designadas pelo Prefeito.
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SECAO IV
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO E IMPRENSA.

Art. 15 - Compete a Assessoria de Comunicagao e Imprensa exercer as seguintes
funcdes e atividades:

I -  Divulgar os eventos politicos e administrativos do municipio por meio da midia em geral;

IT =  Desenvolver matérias para alimentagao do sitio do Municipio de Gaucha do Norte na internet, bem
como, outros materiais necessarios para divulgacao num contexto geral;

III - Manter arquivo com memoria historica do Municipio;

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribuicdes assemelhadas ou correlatas a
Assessoria de Comunicagao e Imprensa, sob a orienta¢ao e autorizagao do Chefe do Poder Executivo.

SECAO V
DO CONTROLE INTERNO

Art. 16 - Compete ao Controle Interno exercer as seguintes fungoes e atividades:

I- Realizar o controle interno da Administracio Publica, fazer avalia¢Oes, fiscalizar, emitir pareceres,

apurar fatos, promover estudos pertinentes;

IT-  Proceder a avaliagao da eficiéncia e economicidade do Sistema de Controle Interno do Municipio;

IIT - Realizar auditorias e fiscalizacio sobre os sistemas contabil, financeiro, de execu¢ao orcamentaria, de
pessoal e demais sistemas administrativo;

IV - Promover o acompanhamento, a sistematizacdo ¢ a padronizacao dos procedimentos de auditoria,
fiscalizagao e avaliagao da gestao;

V- Realizar auditoria, fiscalizar e emitir relatérios e pareceres sobre a gestao dos administradores publicos
municipais;

VI - Verificar a exatiddo e suficiéncia dos dados relativos a admissaio de pessoal e a concessio de

aposentadoria e pensao na Administracao direta, fundacional e autarquica, submetendo os resultados
a apreciacao do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, para fins de registro;

VII - Disciplinar, acompanhar e controlar eventuais contratacdes de consultorias independentes, observadas
as normas pertinentes as licitagdes previstas na legislagdo especifica, no ambito da Administragdo
indireta;

VIII - Avaliar as técnicas e os resultados dos trabalhados das auditorias na Administracao;

IX - Prestar informagdes sobre a situagdo fisico-financeira dos projetos e atividades constantes dos
or¢amentos do Municipio;

X - Manter registros sobre a composi¢ao e atua¢ao das comissoes de licitagoes;

XI - Realizar a conformidade contabil nos registros dos 6rgaos do Poder Executivo Municipal;

XII - Apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais, ou irregularidades, de formalmente apontados,
praticados por agentes publicos municipais, propondo a autoridade competente providéncias cabiveis;
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XIII - Manter relacionamento com o Tribunal de Contas e coordenar o envio das informag¢Ses mensais do
APLIC — Auditoria Publica Informatizada de Contas do TCE-MT;

XIV - Exercer o controle da execu¢ao dos or¢camentos do Municipal;

XV - Promover estudos com vistas racionaliza¢do do trabalho, objetivamente aumento da produtividade e a
redug¢io do custo operacional;

XVI - Estimular as entidades locais da sociedade civil do acompanhamento e fiscalizagdo de programas
executados do or¢amento do Municipio.

SECAOV
DA ASSESSORIA LEGISLATIVA

Art. 17 - Da Assessoria Legislativa compete manter o interrelacionamento com o Poder
Legislativo Municipal, através do controle e envio de Projetos de Lei, recebimento de Leis para Sangdo e
resposta as Indica¢oes e Requerimentos dos Vereadores.

11 - ORGAOS DE COLABORACAO COM O GOVERNO FEDERAL

SECAOI
DA JUNTA DO SERVICO MILITAR - ].S.M.

Art. 18 - A Junta do Servigo Militar é o 6rgao representativo do Ministério do Exército para

dar atendimento aos municipes na regularizacao de documentagdo do servigo militar, sob todos os aspectos,
constituindo-se de uma unidade administrativa subordinada diretamente ao Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico - A Junta do Servico Militar tem as suas atribuicdes emanadas do
Ministério do Exercito Brasileiro.

SECAO II
DA UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRO - U.M.C.

Art. 19 - A Unidade Municipal de Cadastro é o 6rgao representativo do INCRA no
Municipio, e se constitui numa unidade subordinada diretamente ao Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico - A Unidade Municipal de Cadastro tem as suas atribuicdes
definidas pelo INCRA.

III - DOS ORGAOS DE EXECUCAO DE ATIVIDADES MEIO.

SECAO I
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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Art. 20 - Compete a Secretaria de Administracao, representada pelo Gabinete do
Secretario de Administragdo:

I- coordenar as atividades administrativas;
II -  supervisionar, assessorar e coordenar os Setores a ela vinculados, sobre os principios da legalidade,
economicidade, impessoalidade e moralidade do Servico Publico.

III - executar os servigos burocraticos de expedi¢es, registro, arquivo, publica¢des e protocolo dos atos
administrativos relacionado a Secretaria de Administracio;

IV —  auxiliar o Prefeito em suas relagoes com a Camara Municipal e com outros 6rgaos das esfera estadual
e federal;

V- coordenar e fiscalizar os procedimentos licitatorios da Prefeitura Municipal;

VI - realizar o acompanhamento da politica econémica do Municipio;

VII — coordenar o controle permanente dos bens patrimoniais do Municipio;

VIII - participar da elaborag¢do do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias e do Or¢amento
Anual;

IX — acompanhar, fiscalizar e auxiliar os Setores integrantes da Secretaria no cumprimento das normas
estabelecidas pela Constituicio Federal e Estadual, Lei Complementar n°. 101/2000, Lei Organica
Municipal de Gaucha do Norte, e demais Leis Pertinentes a Administracao Publica;

X —  aplicar penalidades de adverténcia disciplinar e suspensido temporaria de servidores na ocorréncia de
infracdo as normas do Estatuto dos Servidores Pablicos do Municipio;

XI -  zelar pelo controle dos gastos publicos e pela racionalizagao de seus servigos;

XII — executar outras tarefas e atribuicoes correlatas;

XIII — coordenar e fiscalizar os cumprimentos das obrigacoes e deveres de seus Setors, conforme determina
esta lei;

XIV - eclaboragao de Contratos, Leis, Portarias, Decretos projetos, e demais atos oficiais;

XV - controle permanente das Leis, Contratos, Portarias, Decretos, projetos, e demais atos oficiais;

XVI = executar outras tarefas e atribuicOes correlatas.

XVII — executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivo fisico e magnético,
publicagbes atos administrativos relacionados ao Poder Executivo Municipal;

XVIII — executar os servicos burocraticos de expedi¢es, registro, arquivo, publicagdes e protocolo dos atos
administrativos relacionados a Secretaria de Administracio;

XVIX -supervisionar, assessorar e coordenar os Setors a ela vinculados, sobre os principios da legalidade,
economicidade, impessoalidade e moralidade do Servico Publico;

XX - instruir os processos de compras e contratacdes de obras e servicos nos termos da Lei n.° 8.666/93.

Subsegio I
Do Gerente de Compras.

Art. 21 - Compete a0 Gerente de Compras:

I- efetuar e coordenar os processos de compra e de contratacdes de obras e servigos;
II -  coordenar o controle de estoque de material de expediente, de limpeza e de consumo em geral;
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III - auxiliar o Setor de Contabilidade, com informagdes que forem necessarias para o bom andamento dos
trabalhos da administragao publica.

IV - auxiliar na coordenagao e planejamento administrativo, subordinadamente ao Gabinete do Secretario
de Administracio;

V- distribuir os materiais solicitados conforme pedidos emitidos pelas Secretarias da Estrutura Municipal
de Gaucha do Notte;

VI - auxiliar o Setor de Contabilidade, com informagdes que forem necessarias para o bom andamento

dos trabalhos da administragao publica.

VII - prestar contas ao Setor de Contabilidade, conforme Resolugio 02/2005, de 30/11/05, publicada no
DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informagdes via internet por meio do
sistema APLIC, e outras normas que vierem.

VIII - auxiliar na coordenacio e planejamento administrativo, subordinadamente ao Gabinete do Secretario
de Administracio;

IX —  realizar aquisi¢bes de mercadorias e contragoes de servigos para o poder Executivo Municipal;
X - realizar concorténcia publica, conforme estabelecido na Lei Federal n°. 8.666/93 e suas atualizac¢es;
XI - realizar o controle periodicamente, emitindo relatorios gerenciais do controle de solicitagio de

Compras de mercadoria e Servigos,

XII - efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

XIII - executar os servicos burocraticos de emissio de Pedido de Compras de Mercadoria e solicitagio de
Servigo, registrar em livro proprio, arquivo fisico e magnético, publicagdes e protocolo dos atos
administrativos relacionados ao Setor de Licitacoes;

XIV — promover o cadastro de fornecedores, visando a economicidade, a legalidade, impessoalidade e
moralidade, nas compras, conforme determina a Lei n°. 8.666/93;

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribuigoes assemelhadas ou correlatas ao
Setor de Compras, sob orientagiao e autorizagao da Secretaria de Administragao.

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢Ses assemelhadas ou correlatas a
b
Geréncia de Compras, sob orientacdo e autorizagao da Secretaria de Administragao.

Subsegao I1
Do Setor de Patrimonio e Estoque

Art. 22 - Compete ao Setor de Patrimonio e Estoque:

I- realizar o controle de estoque de material de expediente, de limpeza e de consumo em geral;

IT-  executar os servicos burocraticos de entra e saida de mercadorias, registro em livto préprio de
estoque, arquivo fisico e magnético, publica¢oes e protocolo dos atos administrativos relacionados ao
Setor de Almoxarifado;

III - efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
IV - realizar a guarda e conservagdao das mercadorias em estoque, sendo responsavel pelo material em sua
guarda;
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V- realizar o controle periodicamente do saldo de estoque, emitindo relatérios gerenciais e
balancetes mensais e Balango anual de estoque;

VI - prestar contas ao Setor de Contabilidade, conforme Resolu¢ao 02/2005, de 30/11/05, publicada no
DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informagdes via internet por meio do
sistema APLIC, e outras normas que vierem;

VII — receber mercadoria adquirida pelo Setor de Compras e Licitagoes;

VIII - executar atividades relativas ao registro, inventario, protecao e conservagao de bens moéveis, imoveis e
semoventes

IX — auxiliar na coordenagao e planejamento administrativo, subordinadamente ao Gabinete do Secretario
de Administracio;

X —  realizar inventario fisico, financeiro e tombamento de bens patrimoniais anual, ou em atendimento a
solicitacao.

XI—  emitir Balancetes e Balango Anual do Patrimonio Municipal;

XII - realizar o controle periodicamente, emitindo relatérios gerenciais do controle Patrimonial;

XIII — auxiliar o Setor de Contabilidade, com informagdes que forem necessarias para o bom andamento
dos trabalhos da administragdao publica;

XIV — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais do Poder Executivo;

XV —  executar os servigos burocraticos de emissio de Termo de Responsabilidade da Guarda de Bens
Patrimonial, registrar em livro proprio, arquivo fisico e magnético, publicagoes e protocolo dos atos
administrativos relacionados ao Setor de Patrimonio;

XVI — controlar a transferéncia de bens patrimonial de um Setor para outros;

XVII — etiquetar todos os bens patrimoniais do Poder Executivo;

XVIII —realizar baixa de bens inserviveis e alienados;

Paragrafo Unico - Realizar além destas, outras atribui¢des assemelhadas ou correlatas ao

Setor, sob orienta¢io e autorizagdao do Secretario de Administragao ou Gerente de Compras.

II -

IIT -

IV -

Subsecgao II1
Do Setor de Licitagbes e Contratos

Art. 22 - Compete ao Setor de Licitagdes e Contatos:

promover a realizagdo de licitacdo para obras, servicos, inclusive de publicidade, compras, alienacdes,
concessoes, permissoes e locagdes da Administracao Publica; necessarios as atividades do Municipio;
realizar procedimentos licitatorios, conforme estabelecido na Lei Federal n°. 8.666/93 e suas
atualizacdes;

garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e selecionar a proposta mais vantajosa
para a Administra¢ao, processando e julgando os processos licitatérios em estrita conformidade com
os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos
que lhes sdo correlatos;

digitar as minutas de contratos emitidas pela Assessoria Juridica;
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V -

VI -
VII -

VIII -

IX -

XI -

celebrar os contratos administrativos com observancia da Lei n°. 8.666/93 e suas alteracoes
posteriores.

auxiliar na coordenagio e planejamento administrativo, subordinadamente a Secretario de Finangas;
realizar o controle periodicamente, emitindo relatérios gerenciais do controle de solicitacio de
Compras de mercadoria e Servigos,

auxiliar o Setor de Contabilidade, com informag¢des que forem necessarias para o bom andamento
dos trabalhos da administragdo publica.

prestar contas ao Setor de Contabilidade, conforme Resolucao 02/2005, de 30/11/05, publicada no
DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informagoes via internet por meio do
sistema APLIC, e outras normas que vierem.

efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

executar os servi¢os burocraticos de emissao de registrar em livro préprio, arquivo fisico e magnético

bl

publicacdes e protocolo dos atos administrativos relacionados ao Setor de Licitacoes;

Paragrafo Unico - Realizar além destas, outras atribui¢des assemelhadas ou correlatas ao

Setor, sob orienta¢io e autorizagdao do Secretario de Administragao ou Gerente de Compras.

II -

III -

IV -

VI -
VII -

VIII -

IX -

Subsegao IV
Do Gerente de Recursos Humanos.

Art. 23 - Compete a Geréncia de Recursos Humanos:

auxiliar na coordenacio e planejamento administrativo, subordinadamente ao Gabinete do Secretario
de Administracio;

supervisionar e assessorar e coordenar todos os Setores, vinculados a esta municipalidade, quanto, as
despesas com pessoal, sobre os principios da legalidade, economicidade, impessoalidade e moralidade
do Servico Publico.

executar os servigcos burocraticos de expedigoes, registros, arquivo fisico e magnético, publicag¢oes e
protocolo dos atos administrativos relacionados ao Setor de Recursos Humanos;

auxiliar o(a) Prefeito(a) em suas relagdes com a Camara Municipal e com outros 6rgaos das esfera
estadual e federal;

realizar o acompanhamento da politica econémica e financeira do Municipio, quanto aos gastos com
pessoal;

efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais, sobre sua responsabilidade;

participar da elaboracio do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias ¢ do Or¢amento
Anual;

acompanbhar, fiscalizar e auxiliar as Secretarias Municipais, no cumprimento das normas estabelecidas
pela Lei Complementar n°. 101/2000 e demais Leis Pertinentes 2 Administragao Puablica;

aplicar sobre solicitagdo oficial do Gabinete do Secretario de Administragao, penalidades de
adverténcia disciplinar e suspensao temporaria de servidores na ocorréncia de infragdo as normas do
Estatuto dos Servidores Pablicos do Municipio;

zelar pelo controle dos gastos publicos e pela racionalizagdao de seus servigos;
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XI— Auxiliar o Setor de Contabilidade, com informacdes que forem necessarias para o bom andamento
dos trabalhos da administragao publica.

XII — prestar contas ao Setor de Contabilidade, conforme Resolucao 02/2005, de 30/11/05, publicada no
DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informagdes via internet por meio do
sistema APLIC, e outras normas que vierem;

XIII — coordenar e fiscalizar na elaboracio de concurso publico municipal, para provimentos de cargos do
plano de carreira do Municipio;

XIV — executar outras tarefas e atribuicOes correlatas.

XV —  Auxiliar as comissoes de atos administrativos, nas apuragoes de fatos.

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢Ges assemelhadas ou correlatas

ao Setor de Recursos Humanos, sob orienta¢ao e autorizacao da Secretaria de Administracao.

SECAO II
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

Art. 24 - Compete a Secretaria de Planejamento e Finangas, representada pelo Gabinete do
Secretario de Finangas:

I- coordenar a elaboracio do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias ¢ do Or¢amento
Anual;
IT -  acompanhar, fiscalizar e auxiliar os demais Setores no cumprimento das normas estabelecidas pela Lei

Complementar n°. 101/2000, que trata da Responsabilidade Fiscal;

III -  coordenar o empenho prévio e o empenho normal para as aquisicoes e contratacdes em obediéncia a
Lei n°. 4.320/64, depois de verificada a regularidade dos processos de licitacio ou de contratagdo ou
aquisicao direta nos termos da Lei n.° 8.666/93;

IV —  observar constantemente as disposi¢oes da Lei Complementar n.° 101/2000 no caso de assun¢io de
novos compromissos no decorrer do exercicio;

V - coordenar a elaborar dos Balancetes mensais e o Balango Geral do Municipio e encaminha-los para a
Camara Municipal e para o Tribunal de Contas dentro do prazo legal estabelecido;

VI - promover o levantamento de dados para a elaboragio do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes
Orcamentarias ¢ da Lei Orcamentaria Anual;

VII — executar e acompanhar a execu¢do do orcamento anual do Municipio, solicitando, sempre que
necessario, as suplementacoes devidas;

VIII — elaborar as prestagdes de contas dos convénios firmados com o Municipio;

IX — elaborar e executar o plano de aplicacao de recursos financeiros nos termos da legislacao vigente;

X —  promover o cadastramento de todos os iméveis do Municipio e manter o cadastro sempre atualizado
para fins de cobranga do IPTU;

XI— promover o registro cadastral de todos os contribuintes municipais;

XII — efetuar a emissdo ¢ a cobranga dos impostos a cargo do Municipio, inscrevendo em Divida Ativa
aqueles impostos nao recolhidos no prazo estipulado;

13



ESTADO DE MATO GROSSO

 LLEEEITURA HONIGIPAL DF GAUGHA D0 BORTE

¥ CNPJ: 01.614.539/0001-01 E-mail:prefgnt@yahoo.com.br
Av. Brasil n® 1298 - Centro - CEP: 78.875-000- Gaucha do Norte - MT

XIII — aplicar e fazer cumprir as disposi¢coes do Codigo Tributario do Municipio;

XIV — promover a arrecadagao de tributos e impostos municipais utilizando-se de mecanismos modernos e
eficientes;

XV —  emitir alvara de funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais e de prestacao de servigos,
bem como de habite-se de novos prédios;

XVI — efetuar pagamentos mediante apresentacdo de notas fiscais ou de recibo de prestacio de servigos,
devidamente atestados pelo responsavel da area;

XVII — promover a movimentac¢ao das contas bancarias da Prefeitura Municipal e o controle dos saldos;

XVIII — fiscalizar a execugao das concessoes de servigos publicos;

XIX - fiscalizar os procedimentos licitatorios da Prefeitura Municipal;

XX — realizar o acompanhamento da politica econoémica e financeira do Municipio;

XXI — zelar pelo controle dos gastos publicos e pela racionalizagao de seus servigos;

XXII — realizar estudos para viabilizagio do aumento de arrecadagiao propria do Municipio;

XXIII — manter atualizado o cadastro imobiliario dos iméveis existentes no Municipio, auxiliando ao Setor de
Financas, Tesouraria e Contabilidade nas suas atividades correlatas;

XXIV - efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢Ges assemelhadas ou correlatas
a Secretaria de Planejamento e Finangas.

Subsegao I
Setor de Contabilidade

Art. 25 - Ao Setor de Contabilidade compete:

I- auxiliar na coordenacio e planejamento administrativo, subordinadamente ao Gabinete do Secretario
de Financas;

II-  elaborar os balancetes mensais e o balanco geral do municipio e encaminha para o Setor de Controle
Interno, para que, o mesmo envie para Camara Municipal e para o Tribunal de Contas, dentro do
prazo legal estabelecido;

III = promover o levantamento de dados para a elaboragao do Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes
Orcamentarias ¢ o Orcamento Anual,

IV - executar e acompanhar o or¢amento anual do municipio solicitando sempre que necessario, as
suplementacdes devidas;

V - elaborar o Plano de Recursos financeiros nos termos da Legislacio Vigente;

VI - elaborar todos os servicos contabeis, da prefeitura;

VII - manter os servicos de empenhos, processando-os e mantendo-os arquivados em pastas e sistemas
informatizados;

VIII — promover as avaliagdes e o cumprimento das metas fiscais visando a prestagoes de contas atendendo
as determinac¢oes da Lei Complementar n°. 101/2000.

IX - envio de documentos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, conforme Instrucio
Normativa n°. 003/2005, publicada no Diario Oficial do Estado de 06 de dezembro de 2005.
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X - prestar contas ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, conforme Resolugao 02/2005, de
30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informag¢oes via
internet por meio do sistema APLIC, e outras normas que vierem.

XI - executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivo fisico e magnético,
publica¢des e protocolo dos atos administrativos ao Setor de Contabilidade;

XII — enviar os Relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal, por meio do Sistema LRF - Cidadiao ao
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

XIII — prestar contas a Secretaria de Tesouro Nacional, conforme determinagdes do SISTN, no Site da
Caixa Economica Federal;

XIV — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade.

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢cdes assemelhadas ou correlatas ao
Setor de Contabilidade, sob orientacdo e autorizaciao da Secretaria de Financas.

Subsegao I1
Do Setor de Tesouraria

Art. 26 - Ao Setor de Tesouraria compete:

I- auxiliar na coordenacio e planejamento administrativo, subordinadamente ao Gabinete do Secretario
de Financas;

II-  promover o levantamento de dados para a elaboragio do Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes
Orcamentarias ¢ o Orcamento Anual,

III -  executar e acompanhar o or¢amento anual do municipio solicitando sempre que necessirio, as
suplementacdes devidas;

IV —  elaborar o Plano de Recursos financeiros nos termos da Legislacao Vigente;

V- promover a movimentacao das contas bancarias da Prefeitura e o controle de saldos;

VI- manter os servicos de empenhos, processando-os e mantendo-os arquivos por meios fisicos e
magnéticos;

VII - pagar as diarias autorizadas pelo ordenados de despesas, e adiantamento mediante a liquidagao de
empenho e habilitagao do Certificado de Regularidade;

VIII — analisar, deferir ou indeferir as prestagoes de contas de despesas realizadas por servidores e receber as
devolugodes, processando e devolvendo-as aos cofres do municipio;

IX - emitir as Ordem de pagamento e efetuar pagamentos das despesas devidamente empenhadas e
liquidas pelo setor responsavel, mediante a apresentacio de Documentos Comprobatério (Notas
Fiscais, Recibos, Faturas, Guias de recolhimentos de Encargos e impostos, ordens Judiciais,
Depositos de Restituigdes de Saldos de Convénios, encargos trabalhistas, multas e restituicdes
impostas pelo TCE/MT), do Poder Executivo;

X -  executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados ao Setor de Tesouraria;

XII - Manter em Arquivos fisico mensalmente devidamente assinado o Boletim Diario da Tesouraria,
Termo de Conferencia de Numerario e cheques em cofre, extratos bancarios e sistema interno, e
Conciliagbes bancarias;
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XIII — prestar contas ao Setor de Contabilidade, conforme Resolucao 02/2005, de 30/11/05, publicada no
DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informagoes via internet por meio do
sistema APLIC, e outras normas que vierem.

XIV — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

XV — Informa a concessio de adiantamentos a servidores publicos municipais, ao Setor de Convenio e
Prestacao de Contas.

XVI — executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivo fisico e magnético,
publica¢des e protocolo dos atos administrativos ao Setor de Tesouraria;

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribuicdes assemelhadas ou correlatas ao
Setor de Tesouraria, sob orientacdo e autorizacio da Secretaria de Financas.

Subsecgao III
Do Setor de Convenio e Prestagdo de Contas.

Art. 27 - Compete ao Setor de Convenio e Prestacao de Contas:

I- auxiliar na coordenacgio e planejamento administrativo financeiro, subordinadamente ao Gabinete do
Secretario de Financas;

II-  elaborar as prestagoes de contas dos convénios firmados com o municipio;

III - elaborar as prestacdes de contas de despesas realizadas por servidores e receber as devolucdes,

processando e devolvendo-as aos cofres do municipio;

IV -  executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livto proprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados ao Setor de Convenio e Prestagao de
Contas;

V —  prestar contas ao Setor de Contabilidade, conforme Resolugio 02/2005, de 30/11/05, publicada no
DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informagoes via internet por meio do
sistema APLIC, e outras normas que vierem.

VI - efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

VII - emitir Certidoes de Regularidade, liberando ou bloqueando a concessao de adiantamento a servidores
publicos municipais;

VIII - informar ao Setor de Tesouraria e Recursos Humanos as Pendéncias de Prestacio de Contas,
proveniente de Adiantamento a Servidores Publicos;

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢coes assemelhadas ou correlatas ao
Setor de Convenio e Prestacao de Contas, sob orientagao e autorizacao da Secretaria de Financas.

Subsegao IV
Do Setor de Engenharia

Art. 28 — Ao Setor de Engenharia compete:
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II -
IV -

VI -

VII -

VII -

VIII -

IX -

XTI -

XII -
XIIT -

fiscalizar as atividades necessarias as operacdes de captagao, adugio, tratamento e distribuicdo de 4agua,
bem como as de manuten¢ao, conservacao e ampliacao da rede de esgotos sanitarios;

ser responsavel pela fiscalizagao das obras executas pelo Municipio;

elaborar e propor normas e especificagoes técnicas a serem observadas na execu¢ao de projetos de
obras;

estudar os projetos e or¢amentos de obras apresentados por construtores ou empreiteiros, emitindo
parecer ou propondo modificagdes dos projetos, por motivo de ordem técnica ou econoémica;
fiscalizar as obras executadas pelo Municipio, quando for o caso e, quando executadas por
empreitadas, acompanhar, verificar e atestar as medi¢des dos servigos para fins de pagamento;
proceder a uma avaliagdo geral das condi¢bes requeridas para as obras, estudando o projeto e
examinando as caracteristicas do terreno disponivel para determinar o local mais apropriado para a
construcao;

calcular os esforcos e deformacGes previstos na obra projetada ou que afetem a mesma, consultando
tabelas e efetuando comparag¢oes, levando em consideragao fatores como carga calculada, pressao da
agua, resisténcia aos ventos e mudancas de temperatura, para apurar a natureza dos materiais que
devem ser utilizados na obra;

elaborar projetos de construgdao, preparando plantas e especificagdes da obra, indicando tipos e
qualidades de materiais, equipamentos e mao-de-obra necessarios e efetuando um calculo aproximado
dos custos a fim de apresenta-lo ao 6rgio competente para aprovagao;

preparar o programa de trabalho, elaborando plantas, croquis, cronogramas e outros subsidios que se
fizerem necessarios para possibilitar a orientacao e fiscalizagio do desenvolvimento da obra;

dirigir a execugdao de projetos, acompanhando as opera¢des a medida que avangam as obras para
assegurar o cumprimento dos prazos e dos padroes de qualidade e seguranga recomendados;

prestar contas ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, conforme Resolu¢io Normativa n°.
006/2008, de 08/06/2008, que estabelece prazos e regras para remessa de informagdes via internet
por meio do sistema GEO-OBRAS, e outras normas que vierem;

efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livto proprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados ao Setor de Cultura

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribuicoes assemelhadas ou correlatas
ao Setor de Engenharia, sob orientacao e autorizagao da Secretaria de Planejamento e Finangas.

Subsegiao V
Da Geréncia de Planejamento

Art. 29 — A Geréncia de Planejamento compete:

auxiliar na coordenacio e planejamento administrativo, subordinadamente ao Gabinete do Secretario
de Financgas;
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II1 -

IV -

VI -

VII -

VIII -

IX -

promover o levantamento de dados para a elaboracio do Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes
Orcamentarias e o Orcamento Anual;

executar e acompanhar o or¢amento anual do municipio solicitando sempre que necessario, as
suplementacdes devidas;

elaborar o Plano de Recursos financeiros nos termos da Legislagao Vigente;

promover as avaliagdes e o cumprimento das metas fiscais visando a prestacoes de contas atendendo
as determinac¢oes da Lei Complementar n°. 101,/2000.

envio de documentos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, conforme Instrucio
Normativa n°. 003/2005, publicada no Diario Oficial do Estado de 06 de dezembro de 2005.

prestar contas ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, conforme Resolugao 02/2005, de
30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informag¢des via
internet por meio do sistema APLIC, e outras normas que vierem.

executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivo fisico e magnético,
publicagdes e protocolo dos atos administrativos ao Setor de Contabilidade;

efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade.

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribuicoes assemelhadas ou correlatas a

Geréncia de Planejamento, sob orientagao e autorizacao da Secretaria de Planejamento e Finangas.

II -

IIT1 -
IV -

V-
VI -

VII -
VIII -

IX -
X —

XI -

Subsegao VI
Da Geréncia de Tributagio

Art. 30 - Compete a Geréncia de Tributac¢do:

auxiliar na coordenacgio e planejamento administrativo financeiro, subordinadamente ao Gabinete do
Secretario de Finangas;

promover o cadastramento de todos os iméveis do municipio e manter o cadastro sempre atualizado
para fins de cobranc¢a do L.P.T.U;

promover o registro cadastral de todos os contribuintes do municipio;

efetuar a emissdao e cobran¢a dos impostos a cargo do municipio, inscrevendo em divida ativa aqueles
nao recolhidos no prazo estipulado;

aplicar e fazer cumprir o Codigo Tributario;

promover a arrecadagao de tributos e impostos municipais utilizando-se de mecanismos modernos e
eficientes;

emitir alvards de funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais de prestacao de servigos,
bem como de habite-se de novos prédios;

fiscalizar a concessao de servigos publicos.

efetuar além destas, outras fun¢des correlatas sob a supervisao da secretaria de finangas.

prestar contas ao Setor de Contabilidade, conforme Resoluciao 02/2005, de 30/11/05, publicada no
DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informagoes via internet por meio do
sistema APLIC, e outras normas que vierem.

efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
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XII — publicar mensalmente boletim de receita arrecada mensalmente, incluindo todas as receitas correntes
e de capital;

XIII — emitir e enviar relatério mensal de inadimpléncia de pagamento de Tributos e fatura de Prestagao de
Servigos, ao Setor de Assessoria juridica;

XIV — executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro préprio, arquivo fisico e magnético,
publicagdes e protocolo dos atos administrativos ao Setor de Tributagao;

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢cbes assemelhadas ou correlatas a
Geréncia de Tributacdo, sob orientacdo e autorizacao da Secretaria de Finangas.

Subsegao VII
Da Geréncia de Informatica.

Art. 31 — Compete a Geréncia de Informatica vinculada a Secretaria de Planejamento e
Financas as seguintes fungdes:

I- coordenar as atividades administrativas no que tange ao processamentos de dados;

IT -  executar as fungoes de coordenar os sistemas (software) responsaveis pelos processamentos de dados
da Prefeitura Municipal;

III - executar os servicos de Manutencao nos computadores dos diversos o6rgaos da administragao,
incluindo os servigos de instalacio de anti-virus, backup, instalacio de programas do Windows,
remogdo de virus, formatagdo em maquinas, instala¢io de novos computadores, rede de Internet,
restauracao de programas do Windows e demais servigos relacionados ao pleno funcionamento dos
computadores.

IV - efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribuicdes assemelhadas ou correlatas ao
Setor de Informatica, sob orientagao e autoriza¢ao da Secretaria de Planejamento e Finangas.

IV — DOS ORGAOS DE EXECUCAO DE ATIVIDADES MEIO.

SECAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER

Art. 32 - Compete a Secretaria de Educac¢io, Cultura, Desporto e Lazer, representada pelo
Gabinete do Secretario de Educagao, Cultura, Desporto e Lazer:

I- auxiliar na coordenacio e planejamento as atividades de Educagao Cultura do Municipio;
IT-  executar as atividades educacionais da rede de ensino pré-escolar e fundamental;

IIT - manter em bom funcionamento as unidades escolares;

IV - manter os prédios escolares em perfeito estado de conservagao;

V —  manter nas escolas todas as criangas e jovem em idade escolar;

VI -  manter cursos de aperfeicoamento para professores do Municipio;
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VII - coordenar o programa de municipalizacio da merenda escolar e promover o gerenciamento da
merenda escolar da rede municipal;

VIII - manter eficiéncia e qualidade na distribuicao da merenda escolar;

IX -  acompanhar a execugao financeira do FUNDEF — Fundo de Manutencao e Desenvolvimento do
Ensino Fundamental e de Valorizagao do Magistério;

X —  manter o transporte escolar em funcionamento;

XI - prestar contas ao Setor de Contabilidade, conforme Resolucao 02/2005, de 30/11/05, publicada no
DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informagoes via internet por meio do
sistema APLIC, e outras normas que vierem.

XII — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

XIII — executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro préprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados a Secretaria de Educacio e Cultura;

XIV - auxiliar na coordenacio e planejamento as atividades desportivas do Municipio;

XV —  administrar os programas voltados para as areas de esporte e lazer;

XVI - apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Deporto e Liga Desportiva;

XVII - acompanbhar, controlar e avaliar acdes desportivas desempenhadas no Municipio;

XVIII — manter as unidades Esportivas do Municipio em pleno funcionamento;

XIX — planejar, coordenar e executar a politica de Deporto e Lazer do Municipio;

XX — claborar as diretrizes e normas para as agoes de Desportos e Lazeres publicos;

XXI — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

XXII — executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro préprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicacdes dos atos administrativos relacionados a Secretaria de Desporto e Lazer;

XXIII — fornecer informagdes ao Setor de Recursos Humanos, todas as movimentacdes de pessoal, para
montagem da folha de pagamento;

XXIV — auxiliar o Setor de Convenio e Prestagdo de Contas na elaboragdo de prestagao de contas de
convénios e programas do Governo Federal e Estadual;

XXV — encaminhar copia de Convenio, sempre no ato da assinatura, ao Setor de Convenio e Prestagao de
Contas;

XXVI — auxiliar o Setor de Contabilidade na Contabilizagio de Recursos dos programas de Governo
Estadual e Federal;

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢oes assemelhadas ou correlatas, sob o

acompanhamento inerente a area de educagao, bem como, inerentes ao desporto e ao Lazer no Municipio.

Subsegio I
Da Geréncia de Cultura

Art. 33 - Compete a Geréncia de Cultura:
I- auxiliar na coordenacio e planejamento de eventos culturais, subordinadamente ao Gabinete do

Secretario de Educacio e Cultura;
IT -  supervisionar as atividades culturais no municipio;
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II1 -
IV -
V-

manter em constante atividade, os projetos e programas voltados a pratica da Cultura;
efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro préprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicacdes dos atos administrativos relacionados ao Setor de Cultura.

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribuicoes assemelhadas ou correlatas ao

Setor de Cultura, sob orientagdo e autorizacao da Secretaria de Educagao, Cultura, Desporto e Lazer.

II -
II1 -
IV -
V-
VI -
VII -
XIII -

IX -

XI -

XII -

Subsegao I1
Da Geréncia de Desporto e Lazer

Art. 34 - Compete a Geréncia de Desporto e Lazer:

auxiliar na coordenacdo e planejamento as atividades relacionadas ao Desporto e ao Lazer do
Municipio, subordinadamente ao Gabinete do Secretario de Desporto e Lazer;

administrar os programas voltados para as areas de esporte e lazer;

apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Deporto e Liga Desportiva;

acompanbhar, controlar e avaliar acGes desportivas desempenhadas no Municipio;

manter as unidades Esportivas do Municipio em pleno funcionamento;

planejar, coordenar e executar a politica de Deporto e Lazer do Municipio;

efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicacdes dos atos administrativos relacionados ao Setor de Desporto e Lazer;

fornecer informagoes ao Setor de Recursos Humanos, todas as movimentagoes de pessoal, para
montagem da folha de pagamento;

auxiliar o Setor de Convenio e Prestacio de Contas na elaboracio de prestacio de contas de
conveénios e programas do Governo Federal e Estadual;

encaminhar copia de Convenio, sempre no ato da assinatura, ao Setor de Convenio e Prestagao de
Contas;

auxiliar o Setor de Contabilidade na Contabilizacao de Recursos dos programas de Governo Estadual
e Federal,

Paragrafo Unico - realizar além desta, outras atribui¢cSes assemelhadas ou correlatas,

inerentes ao Desporto e o Lazer do Municipio, sob o acompanhamento e supervisao da Secretaria de

Saude:

Educacao, Cultura, Desporto e Lazer.
SECAO II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 35 - Compete a Secretaria de Saude, representada pelo Gabinete do Secretario de
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I- auxiliar na coordenacio e planejamento as atividades de Satude e Vigilancia Sanitaria do Municipio;
II-  executar e administrar os programas voltados para as areas de saide;

III -  apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Saude e Vigilancia Sanitaria;

IV - acompanhar, controlar e avaliar o Sistema Unico de Satide do Municipio;

V- manter as unidades de saude do Municipio em pleno funcionamento;

VI - garantir o acesso ao atendimento médico, odontologico e ambulatorial aos municipes sem distingao;

VII - promover a inspecao e a vigilancia sanitaria e recomendar ao Prefeito Municipal as medidas
necessarias para o saneamento de areas insalubres;

VIII — encaminhar ao posto de saude, hospitais e outros servicos de atendimento médico as pessoas que
necessitam de tratamento;

IX — elaborar as diretrizes e normas para as agoes de satide e Vigilancia Sanitaria publica;

X —  garantir os medicamentos e produtos hospitalares necessarios a manutencao da rede de atendimento
ao publico;

XI - elaborar estudos para a melhoria do padrao sanitario da populagao do Municipio;

XII - coordenar e executar os Programas de Agentes Comunitarios de Saude, de Saude da Familia e dos
demais programas de saiude de interesse para o Municipio;

XIII — acompanhar as atividades de sadde desenvolvida através do convénio, objeto do Consorcio
Intermunicipal de Saude do Médio Araguaia.

XIV — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

XV —  executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados a Secretaria de Saude;

XVI — efetuar a prestagdo de contas semestral do Programa SIOPS;

XVII - fornecer informagoes ao Setor de Recursos Humanos, todas as movimentacdes de pessoal, para
montagem da folha de pagamento;

XVIII - auxiliar o Setor de Convenio e Prestacio de Contas na elabora¢io de prestagio de contas de
convénios e programas do Governo Federal e Estadual;

XIX — encaminhar copia de Convenio, sempre no ato da assinatura, ao Setor de Convenio e Prestagao de
Contas;

XXI - auxiliar o Setor de Contabilidade na Contabilizagio de Recursos dos programas de Governo Estadual
e Federal,

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribuicoes assemelhadas ou correlatas,
inerentes agoes de saide publica do Municipio.

Subsegio I
Do Fundo Municipal de Saude

Art. 37 - Compete ao Fundo Municipal de Saude:
I- auxiliar na coordenagio e planejamento as atividades de Satide do Municipio, executado pelo Diretor
de Saude, conforme determina a Lei Municipal n°. 017/1997, subordinadamente ao Gabinete do

Secretario de Saude;
II -  executar e administrar os programas voltados para as areas de saide;
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IX -
X —

XI -

XII -

XIII -
XIV -

XV —
XVI -

apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Saide;

acompanhar, controlar e avaliar o Sistema Unico de Saide do Municipio;

manter as unidades de satde do Municipio em pleno funcionamento;

garantir o acesso ao atendimento médico, odontolégico e ambulatorial aos municipes sem distingao;
promover a inspecio e a vigilancia sanitaria e recomendar ao Prefeito Municipal as medidas
necessarias para o saneamento de areas insalubres;

encaminhar ao posto de satde, hospitais e outros servicos de atendimento médico as pessoas que
necessitam de tratamento;

elaborar as diretrizes e normas para as a¢oes de saude publica;

garantir os medicamentos e produtos hospitalares necessarios a manutenc¢ao da rede de atendimento
ao publico;

coordenar e executar os Programas de Agentes Comunitarios de Saude, de Saude da Familia e dos
demais programas de saiude de interesse para o Municipio;

acompanhar as atividades de saude desenvolvida através do convénio, objeto do Consorcio
Intermunicipal de Saude do Médio Araguaia.

efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados ao Setor de Saude;

efetuar a prestacao de contas semestral do Programa SIOPS;

fornecer informacdes ao Setor de Recursos Humanos, todas as movimentagoes de pessoal, para
montagem da folha de pagamento;

XVII — auxiliar o Setor de Convenio e Prestacio de Contas na elaboracio de prestagio de contas de

conveénios e programas do Governo Federal e Estadual;

XVIII — encaminhar copia de Convenio, sempre no ato da assinatura, ao Setor de Convenio e Prestagao de

XIX —

XX -

Contas;
auxiliar o Setor de Contabilidade na Contabilizacio de Recursos dos programas de Governo Estadual
e Federal,

cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Postura municipal;

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢des assemelhadas ou correlatas,

inerentes agoes de saude publica do Municipio.

1I-

II -
III -
VIII -

Subsegio I1
Da Geréncia de Vigilancia em Saude

Art. 38 - Compete a Geréncia em Saide:

auxiliar na coordenacio e planejamento as atividades de Saude do Municipio, subordinadamente ao
Gabinete do Secretario de Saude;

executar e administrar os programas voltados para as areas de saude;

apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Vigilancia Sanitaria;

promover a inspe¢ao e a vigilancia sanitaria e recomendar ao Prefeito Municipal as medidas
necessarias para o saneamento de areas insalubres;
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IV —  elaborar as diretrizes e normas para as agoes de Vigilancia Sanitaria;
V- elaborar estudos para a melhoria do padrao sanitario da populagao do Municipio;
VI - efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

VII - executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados ao Setor de Vigilancia Sanitaria;

VIII - fornecer informacoes ao Setor de Recursos Humanos, todas as movimentacdes de pessoal, para
montagem da folha de pagamento;

IX - auxiliar o Setor de Convenio e Prestagdo de Contas na elaboracao de prestagao de contas de
convenios e programas do Governo Federal e Estadual;

X —  encaminhar copia de Convenio, sempre no ato da assinatura, ao Setor de Convenio e Prestacio de
Contas;

XII - auxiliar o Setor de Contabilidade na Contabilizagio de Recursos dos programas de Governo Estadual
e Federal;

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢des assemelhadas ou correlatas,
inerentes agoes de Geréncia em Saide do Municipio.

SECAO III
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGCAO-SOGIAL-ASSISTENCIA SOCIAL (Redacio dada pela Lei
448/2011)

Art. 39 - Compete a Secretaria de Agao Social representada pelo Gabinete do Secretario de A¢deo-Seeial
Assisténcia social: (Redacio dada pela Lei 448/2011)

I- auxiliar na coordenacio e planejamento as atividades da A¢ao Social do Municipio;
II-  administrar os programas voltados para as areas de assisténcia social;

III - apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de A¢ao Social;

IV - acompanhar, controlar e avaliar a¢des sociais desempenhadas no Municipio;

V- manter as unidades de A¢ao Social do Municipio em pleno funcionamento;

VI - planejar, coordenar e executar a politica de A¢ao Social no Municipio;

VII — encaminhar ao posto de saude, hospitais e outros servicos de atendimento médico as pessoas que
necessitam de tratamento;
VIII - elaborar as diretrizes e normas para as a¢oes assistenciais publica;

IX — elaborar as diretrizes e normas para as agoes socials e economicas;
X - eclaborar estudos para a melhoria do padrao de vida da popula¢ao do Municipio;
XI - coordenar e executar os Programas de Assisténcia publica do Municipio;

XII - implantar, acompanhar e coordenar os servicos de Controle Social e econdémico;
XIII — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
XIV - auxiliar nos trabalhos do Conselho Municipal de Assisténcia Social;

XV — acompanhar as atividades de saide desenvolvida através do convénio;
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XVI - executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados a Secretaria de A¢ao Social;

XVII - fornecer informagoes ao Setor de Recursos Humanos, todas as movimentacdes de pessoal, para
montagem da folha de pagamento;

XVII - auxiliar o Setor de Convenio e Prestacio de Contas na elaboracao de prestacio de contas de
convénios e programas do Governo Federal e Estadual;

XVIII — encaminhar copia de Convénio, sempre no ato da assinatura, ao Setor de Convenio e Presta¢ao de
Contas;

XIX — auxiliar o Setor de Contabilidade na Contabilizagao de Recursos dos programas de Governo Estadual
e Federal;

XX — elaborar a politica da Crianga e do Adolescente do Municipio;

XXI — realizagdo eleicdes municipais para renova¢ao e complementacio do quadro de Conselheiros da
Crianca e do adolescente (Tutelar);

XXII — cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas no Condigo da Crianga e do Adolescente e Lei
Municipais e Estaduais, que regulamenta o Condigo Nacional da Criang¢a e do Adolescente;

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribuicdes assemelhadas ou correlatas,
inerentes a A¢oes Sociais do Municipio.

Subsegio I
Do Setor de A¢do-Soetal Assisténcia social (Redaciao dada pela Lei 448/2011)

Art. 40 - Compete a0 Setor de Aezo-Seeial-Assisténcia Social: (Redacio dada pela Lei 448/2011)

I- auxiliar na coordenagdao e planejamento as atividades de Ac¢ao Social e economica do Municipio,
subordinadamente ao Gabinete do Secretario de Aege—Seetal-Assisténcia Social ; (Redacao dada pela Lei
448/2011)

II-  administrar os programas voltados para as areas de assisténcia social;

III — apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Aete-Seetal-Assisténcia Social; (Redacio
dada pela Lei 448/2011)

IV - acompanhar, controlar e avaliar a¢oes sociais desempenhadas no Municipio;

V- manter as unidades de Acke—Seetal Assisténcia Social do Municipio em pleno funcionamento;
(Redagao dada pela Lei 448/2011)

VI - planejar, coordenar e executar a politica de A¢ao Social no Municipio;

VII - encaminhar ao posto de saude, hospitais e outros servicos de atendimento médico as pessoas que
necessitam de tratamento;
VIII - elaborar as diretrizes e normas para as acoes assistenciais publica;

IX — elaborar as diretrizes e normas para as agdes sociais e economicas;
X - eclaborar estudos para a melhoria do padrao de vida da populagao do Municipio;
XI - coordenar e executar os Programas de Assisténcias a publica do Municipio;

XII - implantar, acompanhar e coordenar os servigos de Controle Social e econoémico;
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XIII - efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

XIV - auxiliar nos trabalhos do Conselho Municipal de Assisténcia Social;

XV — acompanhar as atividades de satde desenvolvida através do convénio;

XVI — executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicacGes dos atos administrativos relacionados ao Setor de Aege—Seetal-Assisténcia Social;
(Redagao dada pela Lei 448/2011)

XVII —fornecer informagdes ao Setor de Recursos Humanos, todas as movimentag¢oes de pessoal, para
montagem da folha de pagamento;

XVII — auxiliar o Setor de Convenio e Prestacio de Contas na elaboracio de prestagio de contas de
conveénios e programas do Governo Federal e Estadual;

XVIII — encaminhar copia de Convenio, sempre no ato da assinatura, ao Setor de Convenio e Prestagao de
Contas;

XIX — auxiliar o Setor de Contabilidade na Contabilizacio de Recursos dos programas de Governo Estadual
e Federal,

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribuices assemelhadas ou correlatas, inerentes a Acdes
Sociais do Municipio, sob o acompanhamento e supervisio da Secretaria de Aeke-Seetal Assisténcia social.
(Redagao dada pela Lei 448/2011)

Subsegio I1
Do Setor da Crianca e do Adolescente
Art. 41 - Compete ao Setor da Crianca e Adolescente:
I- auxiliar na coordenagdao e planejamento as atividades relacionadas a Crianga e Adolescente do

Municipio, subordinadamente ao Gabinete do Secretario de Aeke—Seetal Assisténcia Social; (Redacao dada
pela Lei 448/2011)

II-  acompanhar, controlar e avaliar a¢oes sociais desempenhadas no Municipio;

III -  efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

IV —  auxiliar nos trabalhos do Conselho Municipal da Crianga e do Adolescente;

V- executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivos fisicos e

magnéticos, publicacdes dos atos administrativos relacionados o Setor da Crianga e do Adolescente;

VI - fornecer informacoes ao Setor de Recursos Humanos, todas as movimentacdes de pessoal, para
montagem da folha de pagamento;

VII - auxiliar o Setor de Contabilidade na Contabilizagao de Recursos dos programas de Governo Estadual
e Federal;

VIII — elaborar a politica da Crianga e do Adolescente do Municipio;

IX —  realizagdo elei¢bes municipais para renovagao e complementa¢io do quadro de Conselheiros da
Crianca e do adolescente (Tutelar);
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X —  cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas no Condigo da Crianca e do Adolescente e Lei
Municipais e Estaduais, que regulamenta o Condigo Nacional da Criang¢a e do Adolescente;

Paragrafo Unico - realizar além desta, outras atribuicées assemelhadas ou correlatas, inerentes a Crianca e o
Adolescente do Municipio, sob o acompanhamento e supervisio da Secretaria de Aeke—Seetal Assisténcia
Social. (Redac¢ao dada pela Lei 448/2011)

SECAO IV
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO

Art. 42 - Compete a Secretaria de Desenvolvimento, representada pelo Gabinete do
Secretario de Desenvolvimento:

I- auxiliar na coordenacio e planejamento as atividades agricola e pecuaria do Municipio;

II -  administrar os programas voltados para a area de Pecuaria Agricultura;

III -  apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural;

IV - acompanhar, controlar e avaliar agoes Agricolas e pecuarias desempenhadas no Municipio;
V- manter as unidades Agricolas do Municipio em pleno funcionamento;

VI - planejar, coordenar e executar a politica Agricola do Municipio;

VII - elaborar as diretrizes e normas para as a¢des de Desenvolvimento do Municipio;

VIII — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

IX - executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicagdes dos atos administrativos relacionados a Secretaria a de Desenvolvimento;

X —  fornecer informagdes ao Setor de Recursos Humanos, todas as movimentaces de pessoal, para
montagem da folha de pagamento;

XI - auxiliar o Setor de Convenio e Prestagio de Contas na elaboracio de prestacio de contas de
conveénios e programas do Governo Federal e Estadual;

XII - auxiliar o Setor de Contabilidade na Contabilizagio de Recursos dos programas de Governo Estadual
e Federal,

XIII — promover orientagao aos produtores quanto ao uso do crédito rural;

XIV — investir no melhoramento da producao de sementes;

XV —  estimular as atividades relacionadas com a organizacao dos produtores;

XVI - promover a melhoria na qualidade de vida da populacio rural;

XVII — desenvolver programas de Incentivos Fiscais para a instalagdo de novas empresas no Municipio;

XVIII — manter atualizado o cadastro imobilidrio dos iméveis existentes no municipio ao Setor de Tributagdo
nas suas atividades correlacionadas;

XIX — realizar constantes levantamentos topograficos das areas de terras pertencentes ao Municipio para
maior controle;

XX — manter arquivos de mapas do Municipio e da regido para fins de consulta;

XXI - expedir certidoes de propriedade das terras quando requerida;

XXII — desempenhar outras atividades pertinentes junto aos organismos estaduais e federais;

XXIII — elaborar programas de incentivo a0 homem do campo para a pratica do reflorestamento;
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Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢cGes assemelhadas ou correlatas,
inerentes a0 Desenvolvimento no Municipio.

Subsegao I
Da Geréncia de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente

Art. 43 - Compete a Geréncia de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente:

I- auxiliar na coordenacdo e planejamento as atividades relacionadas a Agricultura, Pecuaria e Meio
Ambiente do Municipio, subordinadamente ao Gabinete do Secretario de Desenvolvimento;

II-  administrar os programas voltados para as areas de Pecuaria Agricola;

III -  apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Desenvolvimento;

IV - acompanhar, controlar e avaliar agoes Agricola e pecuaria desempenhada do Municipio;

V- manter as unidades Agricolas do Municipio em pleno funcionamento;

VI - planejar, coordenar e executar a politica Agricola do Municipio;

VII — elaborar as diretrizes e normas para as acoes de Desenvolvimento do Municipio;

VIII — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;

IX - executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicacdes dos atos administrativos relacionados a Secretaria de Desenvolvimento;

X —  fornecer informagoes ao Setor de Recursos Humanos, todas as movimentaces de pessoal, para
montagem da folha de pagamento;

XI - auxiliar o Setor de Convenio e Prestacio de Contas na elaboracao de prestagio de contas de
convenios e programas do Governo Federal e Estadual;

XII - auxiliar o Setor de Contabilidade na Contabilizagio de Recursos dos programas de Governo Estadual
e Federal;

XIII — promover orientagao aos produtores quanto ao uso do crédito rural;

XIV - investir no melhoramento da produgao de sementes;

XV —  estimular as atividades relacionadas com a organizacao dos produtores;

XVI - promover a melhoria na qualidade de vida da populacio rural;

XVII — manter atualizado o cadastro imobiliario dos iméveis existentes no municipio ao Setor de Tributacao
nas suas atividades correlacionadas;

XIIII — realizar constantes levantamentos topograficos das areas de terras pertencentes ao Municipio para
maior controle;

XIX — manter arquivos de mapas do Municipio e da regido para fins de consulta;

XX = expedir certiddes de propriedade das terras quando requerida;

XXI — desempenhar outras atividades pertinentes junto aos organismos estaduais e federais;

XXII — elaborar programas de incentivo ao homem do campo para a pratica do reflorestamento;

XXIII- auxiliar na coordenagio e planejamento as atividades de Eco Turismo e protegdo ao Meio Ambiente
do Municipio;

XXIV -administrar os programas voltados para as areas de Meio Ambiente e Turismo;

XXV — apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Meio Ambiente;
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XXVI — acompanhar, controlar e avaliar a¢oes de Prote¢io ao Meio Ambiente ¢ Desenvolvimento do Eco
Turismo;

XXVII —planejar, coordenar e executar a politica de protecio ao Meio Ambiente e desenvolvimento e
incentivo ao Eco Turismo no Municipio;

XXIII-claborar as diretrizes e normas para as a¢oes de Desenvolvimento do Eco Turismo e prote¢ao ao
meio ambiente no Municipio;

XXIX — criar normas para preservar o Meio Ambiente na montagem de industrias;

XXX —incentivar os programas de preservagao do meio ambiente;

XXXT —realizar a fiscalizagdo do meio ambiente em conjunto com os organismos federais e estaduais;

XXXIII — realizar levantamento das espécies da flora e da fauna existentes no Municipio;

XXXIV — oferecer denuncia as autoridades constituidas no caso de descobrimento de desmatamento
clandestino e de outras praticas proibidas e que venham a danificar o meio ambiente;

XXXV — realizar outras atividades que envolvam a prote¢ao do meio ambiente.

XXXVI — elaborar programas de incentivo a0 homem do campo para a pratica do reflorestamento;

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢Ges assemelhadas ou correlatas,
inerentes ao Desenvolvimento do Municipio, sob o acompanhamento e supervisio da Secretaria de

Desenvolvimento.

Subsegio I1
Da Geréncia de Industria, Comércio e Turismo

Art. 44 - Compete a Geréncia de Industria, Comércio e Turismo:

I- auxiliar na coordenacio e planejamento as atividades relacionadas a industria, comércio e turismo do
Municipio, subordinadamente ao Gabinete do Secretario de Desenvolvimento;

II-  administrar os programas voltados para as areas da industria, comércio e turismo;

III — apoiar e coordenar os trabalhos do Conselho Municipal de Desenvolvimento;

IV - acompanhar, controlar e avaliar agoes ligadas a area da industria, comércio e turismo desempenhada
do Municipio;

V- planejar, coordenar e executar a politica industrial do Municipio;

VI - eclaborar as diretrizes e normas para as acoes de Desenvolvimento do Municipio;

VII — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade;
VIII — executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivos fisicos e
magnéticos, publicacdes dos atos administrativos relacionados a Secretaria de Desenvolvimento;

IX - fornecer informagoes ao Setor de Recursos Humanos, todas as movimenta¢es de pessoal, para
montagem da folha de pagamento;

X —  auxiliar o Setor de Convenio e Prestacio de Contas na elaboracao de prestagio de contas de
convénios e programas do Governo Federal e Estadual;

XI - auxiliar o Setor de Contabilidade na Contabilizacio de Recursos dos programas de Governo Estadual
e Federal,

XII — estimular as atividades relacionadas com a organizacao dos comerciantes;
XIII — desenvolver programas de Incentivos Fiscais para a instalacio de novas empresas;
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XIV — manter atualizado o cadastro imobiliario dos iméveis existentes no municipio ao Setor de
XV — desempenhar outras atividades pertinentes junto aos organismos estaduais e federais;

XVI — elaborar programas de incentivo para instalacio de novas industrias;

XVI — regulamentar a instalacao de industrias no Municipio;

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢des assemelhadas ou correlatas,
inerentes ao Desenvolvimento do Municipio, sob o acompanhamento e supervisio da Secretaria de
Desenvolvimento.

SECAO -V
DA SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Art. 45 - Compete a Secretaria de Obras e Servicos Urbanos, representada pelo Gabinete
do Secretario de Obras e Servicos Urbanos:

I- planejar, executar e fiscalizar a constru¢ao e manuten¢ao de obras publicas do Municipio; dos prédios
publicos; das pracas e jardins; da pavimentagao, nivelamento e encascalhamento de vias publica
Urbana; da rede de iluminagao publica; da drenagem de dgua pluvial e da conservacao de cemitérios;

IT—  auxiliar a Secretaria de Saide na aplicagao do Coédigo de Postura municipal;
III —  aprovar e fiscalizar projetos de obras particulares no perimetro urbano;

IV - fiscalizar servigos publicos concedidos, permitidos ou autorizados;

V - supervisionar as atividades relacionadas com o sistema de transporte terrestre;
VI - executar servigos de limpeza publica e a destinagao do lixo;

VII - executar a manutengao de veiculos e maquinarios pesados;
VIII - efetuar a manutencao constante a oficina mecanica e borracharia da Prefeitura;

IX -  emitir relatérios de servigos executados por empresas terceirizadas;
X -  exercer o controle de gastos com o abastecimento dos veiculos e maquinarios do Municipio;
XI— executar as tarefas de construgdo, manutengao e limpeza de pragas, jardins e ruas;

XII — desenvolver projetos de urbaniza¢ao de areas publicas;

XIII — acompanbhar e fiscalizar as agoes do transito no perimetro urbano da cidade;

XIV - desenvolver projetos de obras e servigos urbanos, bem como outras atividades correlatas.

XV —  emissio e distribui¢io de Fatura de Servicos de Fornecimento de Agua a populacio;

XVI - administra¢ao da Distribui¢do de agua para Populagio;

XVII - manutencio da Rede de Distribuicio, Fta e Reservatorio de Agua para Distribuicio a populagio;

XVIII — efetuar ligacdes e cortes dos servicos de fornecimento de dgua a contribuintes;

XIX - apresentar relatorios gerenciais mensais ao chefe do Poder Executivo dos servicos de fornecimentos
de agua;

XX - apresentar a Assessoria juridica, Relatério de Inadimpléncia do usuirio com o Setor de Agua e
Esgoto, dos servicos de Fornecimento de agua, para as providencia necessarias cabiveis;

XXI — prestar ao Setor de Contabilidade, conforme Resolucio n°. 002/2005 do TCE-MT, de 30/11/05,
publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informacdes via internet por
meio do sistema APLIC, e outras normas que vierem.
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XXII —executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivo fisico e magnético,
publica¢des e protocolo dos atos administrativos ao Setor de Contabilidade;

XXIII — elaborar o Plano de Recursos financeiros nos termos da Legislacio Vigente;

XXIV — envio de documentos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, conforme Instrucao
Normativa n°. 003/2005, publicada no Diirio Oficial do Estado de 06 de dezembro de 2005.

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢oes assemelhadas ou correlatas, sob
o acompanhamento e supervisao da Secretaria de Obras e Servigos Urbanos.

Subsegio I
Da Geréncia de Obras

Art. 46 - Compete a Geréncia de Obras:

I- planejar, executar e fiscalizar a constru¢io e manuten¢ao de obras publicas do Municipio na zona
rural, tais, como: Abertura Conservacao, nivelamento e encascalhamento de estradas vicinais e de
acesso; drenagem de 4gua pluvial, constru¢do e manutencao de Bueiros, pontes e pontilhoes em
estradas vicinais e de acesso;;

IT - fiscalizar servigos publicos concedidos, permitidos ou autorizados;

III - supervisionar as atividades relacionadas com o sistema de transporte terrestre;
IV - executar a manutenc¢ao de veiculos e maquinarios pesados;

V- efetuar a manutencio constante a oficina mecanica e borracharia da Prefeitura;
VI - emitir relatérios de servigos executados por empresas terceirizadas;

VII - exercer o controle de gastos com o abastecimento dos veiculos e maquinarios do Municipio;

VIII — aprovar e fiscalizar projetos de obras particulares no perimetro rural;

XIX — fiscalizar servigos publicos concedidos, permitidos ou autorizados na zona Rural;

X —  executar atividades de manutencao da malha viaria;

XI - supervisionar as atividades relacionadas com o sistema de transporte terrestre;

XII — gerenciar os equipamentos rodoviarios;

XIII — executar a manutengao de veiculos e maquinarios pesados;

XIX — exercer o controle de gastos com o abastecimento dos veiculos e maquinarios do Municipio;

XX — desenvolver projetos de obras e servicos urbanos, bem como outras atividades correlatas na zona
Rural.

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢oes assemelhadas ou correlatas, sob
o acompanhamento e supervisao da Secretaria de Obras e Servigos Urbanos.

Subsegio I1
Da Geréncia de Urbanismo

Art. 47 - Compete a Geréncia de Urbanismo:
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I- auxiliar na coordenagio e planejamento as atividades relacionadas a fiscalizagcdo de construgoes de
Obras Publicas na area urbana do municipio, tais como prédios publicos, pracas, jardins, rede de
fluminacdo publica, drenagem, encascalhamento e pavimentagio de logradouros publicos, da
drenagem de agua pluvial e conservacao de cemitério, subordinadamente ao Gabinete do Secretario
Obras e Servicos Urbanos;

IT -  auxiliar a Secretaria de Saide na aplicagao do Coédigo de Postura municipal;
III —  aprovar e fiscalizar projetos de obras particulares no perimetro urbano;

IV - fiscalizar servigos publicos concedidos, permitidos ou autorizados;

V- executar servigos de limpeza publica e a destinac¢ao do lixo;

VI - efetuar a manutencio constante a oficina mecanica e borracharia da Prefeitura;

VII - emitir relatérios de servigos executados por empresas terceirizadas;
VIII — exercer o controle de gastos com o abastecimento dos veiculos e maquinarios do Municipio;

IX -  executar as tarefas de construgao, manutengao e limpeza de pragas, jardins e ruas;
X = desenvolver projetos de urbanizagao de areas publicas;
XI— acompanhar e fiscalizar as agoes do transito no perimetro urbano da cidade;

XII — desenvolver projetos de obras e servicos urbanos, bem como outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - Realizar além desta, outras atribui¢des assemelhadas ou correlatas, sob
o acompanhamento e supervisao da Secretaria de Obras e Servigos Urbanos.

Subsecgao IIII
Da Geréncia de Agua e Esgoto - DEMAE

Art. 48 - Compete a Geréncia de Agua e Esgoto - DEMAE:

I- auxiliar na coordenagao e planejamento as atividades relacionadas a distribuicao de dgua a populagao,
subordinadamente ao Gabinete do Sectretario Obras e Servicos Urbanos;

II-  emissio e distribuicio de Fatura de Servicos de Fornecimento de Agua a populagio;

II1 -  administracdo da Distribuicio de Agua para Populacio;

IIT - manutencio da Rede de Distribuicio, e Reservatério de Agua para Distribuicio a populagio;

IV —  efetuar ligagdes e cortes dos servicos de fornecimento de 4gua a contribuintes;

V- apresentar relatérios gerenciais mensais ao chefe do Poder Executivo dos servigos de fornecimentos
de agua;

VI- apresentar a Assessoria juridica, Relatério de Inadimpléncia do usudrio com o Setor de Agua e

Esgoto, dos servigos de Fornecimento de agua, para as providencia necessarias cabiveis;

VII — prestar ao Setor de Contabilidade, conforme Resolu¢io 02/2005 do TCE-MT, de 30/11/05,
publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informagoes via internet por
meio do sistema APLIC, e outras normas que vierem.

VIII — executar os servigos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivo fisico e magnético,
publicagdes e protocolo dos atos administrativos ao Setor de Contabilidade;

IX — elaborar o Plano de Recursos financeiros nos termos da Legislacio Vigente;
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X~ envio de documentos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, conforme Instrucao
Normativa n°. 003/2005, publicada no Diirio Oficial do Estado de 06 de dezembro de 2005.

Paragrafo Unico - realizar além desta, outras atribuicbes assemelhadas ou correlatas, sob o
acompanhamento e supervisao da Secretaria de Obras e Servigos Urbanos.

SECAO - VI
DO FUNDO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DOS SERVICOS PUBLICOS

Art. 49 - Compete ao Fundo de Previdéncia Municipal dos Servigos Pablicos, subordinado
a0 Chefe do Poder Executivo e Conselho Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos:

I- emitir Guias para recolhimento e efetuar a cobranca das Contribui¢oes previdenciarias dos Servidores
Publicos Municipais, regidos pelo regimento Estatutario;

II-  administrar a aplicagao dos Recursos do Fundo de Previdéncias Municipal dos Servidores Publicos;

III - elaborar os processos de pensio e aposentadorias dos servidores publicos municipais, conforme

Regime de Previdéncia Municipal, Lei Federal 9.717/98 e suas atualizagdes e Constitui¢ao Federal;

IV - encaminhar os Processos de pensoes e aposentadorias para o Conselho do Fundo de Previdéncia
Municipal dos Servidores Publicos, para apreciacao;

V - encaminhar os Processos de pensoes e aposentadorias para o Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso, para as devidas apreciagoes;

VI - eclaborar os balancetes mensais e o balanco geral anual do Fundo de Previdéncia Municipal dos
Servidores Publicos, conforme Lei Federal n°. 4.320/64;

VII - encaminhar Balancetes mensais e Balanco Geral Anual, para a Prefeitura Municipal, Camara
Municipal, Fundo de Previdéncia dos Servidores Publicos e Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso, dentro do prazo legal estabelecido;

VIII - promover o levantamento de dados previdenciarios para a elaboragao do Plano Plurianual, a Lei de
Diretrizes Or¢amentarias e o Or¢camento Anual;

IX - executar e acompanhar o orcamento anual do Fundo de Previdéncia Municipal, solicitando sempre
que necessario, as suplementag¢des devidas;

X - eclaborar o Plano de Recursos financeiros nos termos da Legislacio Vigente;

XI - elaborar todos os servicos contabeis, do Fundo de Previdéncia Municipal;

XII - manter os servicos de empenhos, processando-os e mantendo-os arquivados em pastas ¢ sistemas
informatizados do Fundo de Previdéncia Municipal;

XIII — promover as avaliacdes ¢ o cumprimento das metas fiscais visando a prestagcdes de contas atendendo
as determinac¢oes da Lei Complementar n°. 101,/2000.

XIV — envio de documentos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, conforme Instrucio
Normativa n°. 003/2005, publicada no Diario Oficial do Estado de 06 de dezembro de 2005.

XV —  prestar contas ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, conforme Resolugao 02/2005, de
30/11/05, publicada no DOE de 06/12/05, que estabelece regras para remessa de informag¢oes via
internet por meio do sistema APLIC, e outras normas que vierem.

XV —  executar os servicos burocraticos de protocolo, registrar em livro proprio, arquivo fisico e magnético,
publica¢des e protocolo dos atos administrativos do Fundo de Previdéncia Municipal;
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XVI — enviar os Relatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal, por meio do Sistema LRF - Cidadao ao Setor
de Contabilidade;

XVII — efetuar o controle permanente dos bens patrimoniais sobre sua responsabilidade.

XVIII = efetuar prestagdao de contas ao Instituto Nacional de Seguridade Social, conforme legislagao vigente;

XIX — elaborar Calculo Atuarial anual Previdenciario.

Paragrafo Unico - realizar além desta, outras atribui¢cbes assemelhadas ou correlatas,
inerentes a Previdéncias, sob o acompanhamento e supervisio do Poder Executivo e Conselho Municipal de
Previdéncia.

CAPITULO IV
DA DELEGACAO DE PODERES E DO EXERCICIO DE AUTORIDADE.

Art. 50 - Todos os cargos de provimento em comissao que compdem esta Estrutura
Administrativa possuem poder decisério de acordo com o seu nivel hierarquico, nao cabendo a estes, meras
funcdes de execugao e de simples rotina, ressalvado o disposto nesta Lei Complementar, ou para garantir o
funcionamento minimo do interesse publico.

Art. 51 - Visando dar maior eficiéncia e desburocratizacio a Administracio Puablica
Municipal, a Autoridade Superior, sempre que possivel, delegara o maximo de competéncia aos seus
subordinados.

Art. 52 - Nenhuma chefia podera recusar-se a tomar as decisdes de sua competéncia,
podendo, eventualmente, a seu critério, encaminhar formalmente seu despacho a apreciacio da Autoridade
Superior, conforme o caso.

Art. 53 - E indelegavel a competéncia decisoria do Prefeito Municipal nos casos previstos
na Lei Organica do Municipio, sem prejuizos outros, que atos normativos indicarem e nos casos de:

I- ordenacdo de despesas acima do limite permitido para dispensa de licitagio nos termos da Lei n°.
8.666/93 e suas atualizacoes;

II - nomeacao, admissao, contratacaio de pessoal a qualquer titulo, exoneragdao, demissio, dispensa,
suspensao e autorizacao para revisao de rescisido de contrato de trabalho;

III - concessdo e cassagdao de aposentadorias e pensoes concedidas pelo Municipio;

IV - autoriza¢ao e homologacao de atos licitatérios, salvo nas pequenas compras € servigos;

V- outorga de concessio e permissio de exploracdo de obras e servicos publicos, inclusive a titulo
precario;

VI - aquisicao de bens iméveis por compra ou permuta, bem como a sua alienagao;

VII - aprovacido de loteamentos e subdivisoes de terrenos;
VIII - abertura de sindicancia e instauragao de processo administrativo de qualquer natureza;
IX -  quaisquer outros atos que, em virtude de lei ou norma correspondente, devam ser objetos de decreto.

34



ESTADO DE MATO GROSSO

 CECEEITURA HOMCIPAL DE GAUGHA DO NORE

¥ CNPJ: 01.614.539/0001-01 E-mail:prefgnt@yahoo.com.br
Av. Brasil n® 1298 - Centro - CEP: 78.875-000- Gaucha do Norte - MT

CAPITULOV
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 54 - Os Orgios da Estrutura Administrativa Basica desta Prefeitura Municipal
mencionado no Organograma Geral, Anexo II desta Lei Complementar serdo instalados de acordo com a
necessidade e conveniéncia da Administragdo Publica Municipal.

Paragrafo Unico - A implantacio dos 6rgdos se dara com a efetivacio das seguintes

¢ 2>

medidas, com exce¢ao do previsto na alinea “a”, que observara o prazo de sua elaboragio:

a) -  Elabora¢iao do Regimento Interno da Prefeitura Municipal;

b) -  Provimento dos cargos das respectivas chefias;

c)-  Dotacao dos 6rgaos de elementos materiais e humanos, indispensaveis ao seu funcionamento;

d) -  Instrucio das chefias com relacao as competéncias que lhes forem definidas pelo Regimento Interno.

Art. 55 - O Regimento Interno a que se refere a alinea "a" do paragrafo Unico do artigo
anterior, devera ser aprovado por decreto do Executivo Municipal no prazo de 180 (cento e oitenta) dias a
contar da data da aprovagao desta Lei Complementar.

Paragrafo Unico - O Regimento Interno devera explicitar:

I- As atribui¢oes especificas e comuns dos servidores investidos em cargo de chefia;
II-  Asnormas de trabalho que, por sua natureza nao devem constituir disposi¢ao em separado;
IIT - Outras disposi¢oes julgadas necessarias.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 56 - Os Cargos de Provimento em Comissao segue as normas estabelecidas na Lei de
Planos, Cargos e Carreiras dos Servidores Publicos Municipais - PCCS.

Art. 57 - Fica reservado o percentual minimo de 20% (vinte por cento) dos cargos de
provimento em comissao para serem preenchidos por servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo,
cuja obrigatoriedade passara a ser exigida de fato, depois da realiza¢ao de concurso publico para provimento
dos cargos.

Art. 58 - A subordinagdo hierarquica se define no enunciado das competéncias de cada
orgao administrativo e no Organograma Geral da Prefeitura Municipal, que acompanha a presente Lei

Complementar.

Art. 59 - O vencimento base dos cargos publicos de provimento em Comissao estd
disposto no Anexo I desta Lei Complementar.
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Art. 60 - As despesas decorrentes da execucao desta Lei Complementar correrdo as contas

das dotagbes especificadas nos Or¢amentos Anuais.

Art. 61 - O Plano Plurianual — P.P.A. do municipio para os exercicios 2010, 2011, 2012 e
2014, a Lei de Diretrizes Orgamentarias — L.D.O. e o Orgamento para o exercicio de 2011, deverao se

adaptar a nova estrutura administrativa de que trata a presente Lei a partir de 1° de janeiro de 2010.

Art. 62 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, produzindo seu efeito a partir

de 1° de janeiro de 2011.

Art. 63 - Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

ITEM 1- CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Gabinete do Prefeito.

Gaucha do Notte, 29 de Novembro de 2010.

Nilson Francisco Aléssio.

Prefeito Municipal.

ANEXO 1

DENOMINACAO SIMBOLO QUANTIDADE SALARIO EM R$
CHEFIA DE GABINETE CC-1 01 3.000,00
SECRETARIO CC-2 07 3.000,00
ASSESSORIA CC-3 03 1.500,00
GERENTE CC-4 14 1.365,13
ASSESSOR JURIDICO CC-5 01 3.300,00

ITEM 2 - CARGOS ELETIVOS

DENOMINACAO SIMBOLO QUANTIDADE SALARIO EM R$

CONSELHEIRO TUTELAR CC-6 05 765,00
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